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4.01 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

äGÈÿG ∫OÉÑJáëØ°üdG

 º««≤àdG äGhOCGh á«Á~≤àdG ¢Vhô©dG ‘ ácQÉ°ûŸG(á≤«bO 45)0000000000000000004.03

:ácQÉ°ûe.ÖdÉ£dÉH á°UÉÿG º««≤àdG IGOCGh §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤J ¢VôY êPƒ‰

º∏©àdG ¥ôW
 iƒàÙG ≈∏Y ÜÓ£dG õ«côJ ¥ôW á°ûbÉæe(á≤«bO 45)000000000000000000000004.04

:á°ûbÉæeèeÉfÈdG ΩG~îà°SG AÉæKCG ‘ iƒàÙG ≈∏Y ÜÓ£dG õ«côJ øe ~cCÉàdG ¥ôW
.§FÉ°SƒdG IO~©àe á«Á~≤J ¢VhôY AÉ°ûfE’

á£°ûfC’G
:1 •É°ûædG ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG(á≤«bO 385)00000000000000000000000000000000004.07

:¢VôY•ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y IOƒLƒŸG IõLƒŸG çÉëHC’Gh ájQÉÑNE’G πFÉ°SôdG êPÉ‰
.èeÉfÈ∏d

:§«£îJ.ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe §«£îJh iƒàfi

:AÉ°ûfEGπLCG øe ÖdÉ£∏d êPƒªæc Ω~îà°ù«°S õLƒe åëH hCG ájQÉÑNEG ádÉ°SQ
.I~MƒdG ¥GQhCG áÑ«≤M

:2 •É°ûædG ÜÓ£dG êPÉ‰ º««≤J(á≤«bO 40)000000000000000000000000000000000000004.34

:º««≤J.¥GQhC’G áÑ«≤M º««≤J π«d~d kÉ≤ÑW ÖdÉ£∏d »Á~≤àdG ¢Vô©dG êPƒ‰

:3 •É°ûædG I~MƒdG §£N á©LGôe(á≤«bO 55)000000000000000000000000000000000004.36

:πj~©J.Qƒ°ûæŸG äGAGôLEGh I~MƒdG á£îH á°UÉÿG º∏©àdG ±G~gCG

á«dõæŸG á£°ûfC’G
Qƒ°ûæŸG º««≤J äGhOCG AÉ°ûfEG000000000000000000000000000000000000004.37

:¢VôY.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y IOƒLƒŸG Qƒ°ûæŸG êPƒ‰ º««≤J äGhOCG

:AÉ°ûfEG.ÖdÉ£dG º∏©J º««≤àd Qƒ°ûæŸG º««≤J IGOCG

:á©LGôe.¬ª««≤J IGOCGh ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.02á«£ªædG I~MƒdGá``eÉ`Y Iô`¶
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4.03 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

  äGÈÿG ∫OÉÑJ(á≤«bO 45)

:ìô°ûdG§FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤J ¢VôY ácQÉ°ûeh ádOÉÑÃ Ωƒ≤à°S •É°ûædG Gòg ‘

ácQÉ°ûe ~©Hh .3 ºbQ I~MƒdG ‘ É¡FÉ°ûfEÉH âªb »àdG º««≤àdG IGOCGh ÖdÉ£∏d

.ôNBÓd ¬JÉ¶MÓe Éªµæe πc Ω~≤j ,∂££N

:»∏j Ée IÉYGôe »¨Ñæj

•,I~MƒdG á∏Ä°SCGh á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G ∫hÉæàJh º∏©àdG ±G~gCG ™e ÖdÉ£dG º««≤J IGOCG ≥aGƒàJ πg
?iƒàÙG á∏Ä°SCGh

•?º««≤àdG IGOC’ IƒLôŸG äÉ©bƒàdG hCG èFÉàædG »Á~≤àdG ¢Vô©dG êPƒ‰ ≥≤ëj πg

.º««≤àdG IGOCGh »Á~≤àdG ¢Vô©dG πj~©àd QÉµaC’G ¢ ©H ÖàcG
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.04á«£ªædG I~MƒdG

 º∏©àdG ¥ôW(á≤«bO 45)

 :ìô°ûdGΩÉªàgG §FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG ¢Vô©dG èeÉfôH ΩG~îà°SG ôWÉfl øe

âbh ¢ü«°üîJ ¿hO èeÉfÈ∏d áe~≤àŸG ∞FÉXƒdGh º«ª°üàdÉH …OGQEG ’ πµ°ûH ÜÓ£dG

º«ª°üJ ∂«∏Y »¨Ñæj ,ÜÓ£dG º∏©J Ú°ù– πLCG øeh .»Á~≤àdG ¢Vô©dG iƒàÙ ±Éc

.áÑ°SÉæŸG äÉeƒ∏©ŸG π«∏–h á÷É©eh ™ªéH ¿ƒeƒ≤j º¡fCG øe ~cCÉà∏d ¢SQ~dG §£N

iƒàÙG ≈∏Y ÜÓ£dG õ«côJ øe ~cCÉà∏d äÉMÎ≤ŸG ìôW πLCG øe ≥FÉbO ô°ûY ¢ü°üN

.§FÉ°SƒdG O~©àe »Á~≤àdG ¢Vô©dG èeÉfôH ΩG~îà°SG AÉæKCG º∏©àdG ±G~gCG ≥≤ëj …òdG

:øjôNB’G ™e É¡°ûbÉfh ∑QÉµaCG ÖàcG
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4.05 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

 ΩG~îà°S’ QÉµaCGPublishert*Microsof
π°üØdG ‘

áMÎ≤e á«ª«∏©J äÉ≤«Ñ£J
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæŸ@@

•¿CG øµÁ .É¡d ájQÉÑNEG ádÉ°SQ ô°ûfh  AÉ°ûfEÉH  ´ƒ£Jh ∂©ªà› ‘ á«ëHQ ÒZ á°ù°SDƒe øY åëHG
ádÉ°SôdG AÉ°ûfE’ iôNCG á«LQÉN QOÉ°üe øeh á°ù°SDƒŸG øe äÉeƒ∏©ŸG ™ªéH ÜÓ£dG Ωƒ≤j

.ájQÉÑNE’G

•§«£îJ »ªª°üeh ÜÉqàch Ú∏°SGôeh Újƒ¨d Úëë°üeh øjQôëªc ÜÓ£∏d kGQGhOCG ¢ü°üN
§«£îàH ¿ƒeƒ≤j ÜÓ£dG π©LG ºK .á°SQ~ŸG OGôaCG hCG …OÉædG AÉ° YC’ ájQÉÑNEG ádÉ°SQ AÉ°ûfE’

.™ªàÛG πNGO áÑ°SÉæe äÉÄa ≈∏Yh á°SQ~ŸG πNGO ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG ™jRƒJh AÉ°ûfEGh º«ª°üJh

•ç~M hCG á°SQ~e hCG á«ëHQ ÒZ áYÉª÷ iôNCG äÉfÓYEG …CG hCG á«fÓYE’G äGô°ûædG ™jRƒJh AÉ°ûfEÉH ºb
.äÉe~N ´hô°ûe hCG »YÉªàLG

•.I~MGh áëØ°U øe §«°ùH Qƒ°ûæe AÉ°ûfEG äOQCG Éª∏c ™jô°ùdG äGQƒ°ûæŸG èdÉ©e Ω~îà°SG

•.á∏°üdG äGP á°SQ~ŸG hCG ™ªàÛG çG~MCG ∞°VCGh .»æeR Ëƒ≤àc »°SGQ~dG è¡æŸG §£fl ô°ûfG

•´ƒ°VƒŸÉH AÉHB’G áWÉMEG πLCG øe ∫õæŸG ¤EG √hòNCÉ«d »YƒÑ°SCG Ëƒ≤J AÉ°ûfEÉH ¿ƒeƒ≤j ÜÓ£dG π©LG
.¬«a º¡cGô°TEGh

•) ''º«ª°üJ Ö°ùM äGQƒ°ûæe'' ÖjƒÑàdG áeÓY Ω~îà°SG Designytions bPublicaAÉ°ûfE’ (
¬˘°ùØ˘f iƒ˘àÙGh π˘µ˘°ûdG É˘¡˘d ,äÉ˘YÈà˘dG »˘©˘eÉ÷ á˘«˘fÓ˘YEG äGô˘°ûfh á˘æ˘¡ŸG ∞˘jô˘©˘˘J äÉ˘˘bÉ˘˘£˘˘H

.π©ØdÉH É¡JCÉ°ûfCG »àdG äGQƒ°ûæª∏d

•.ΩÓYE’G É¡fCÉ°T øe á«éjhôJ OGƒe AÉ°ûfEÉH ºb hCG á«æ«©dG äG~YÉ°ùŸG ™ª÷ á∏ªM º¶f

•.áeÉ¡dG çG~MC’G ¤EG ™ªàÛG IOÉbh AÉHB’Gh ÚéjôÿG IƒY~d äGƒYO Ω~îà°SG

•Å°ûfCG‘ É¡ãëH ” »àdG äÉeƒ∏©ŸÉH kGOhõeh ,É¡°SQ~J »àdG I~MƒdG ≈∏Y kÉªFÉb ÖjƒdG ≈∏Y ™bƒe
á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e ≈∏Y …ƒà– iôNCG á«ª«∏©J Öjh ™bGƒe ¤EG äÉWÉÑJQG AÉ°ûfEÉH ºbh .¢SQ~dG AÉæKCG

.´ƒ°VƒŸG ∫ƒM

•.∞«dÉµàdG ¢ «Øîàd ¥QƒdG ≈∏Y Égô°ûf øe k’~H ÖjƒdG ≈∏Y á«°SQ~ŸG á∏ÛG ô°ûfG
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.06á«£ªædG I~MƒdG

 ΩG~îà°S’ iôNCG QÉµaCGPublisher
π°üØdG ‘

•.ç~◊G øY ¿ÓYEÓd äÉàa’ hCG á«fÓYEG äGô°ûfh äGƒYO QG~°UEG .AÉHB’ÉH ¢UÉN ç~M º«¶æJ

•.áMÉ«°ùdG øY Ö«àc QG~°UEG

•øe äÉfÉ«H ΩG~îà°SG .IÎØdG √òg ‘ ¢TÉY Qôfi Qƒ¶æe øe áØ«ë°U AÉ°ûfEGh á«îjQÉJ IÎa QÉ«àNG
.á«îjQÉàdG á«Ø∏ÿG øY äÉeƒ∏©e Òaƒàd âfÎfE’G

•.äÉMƒd º«ª°üJ

•,äÉYÉæ°üdG ,¿Éµ°ùdG ,äÉéàæŸG ,»°SÉ«°ùdG πµ«¡dGh ~∏ÑdG ïjQÉJ øª° àj ,ìÉ«°ù∏d π«dO OG~YEG
.Gòµgh ,~∏ÑdG ‘ ¢û«©J »àdG IQƒ¡°ûŸG äÉ«°üî°ûdG ±É°UhCGh ,IQƒ¡°ûŸG øcÉeC’G

• äGhOCG Ω~îà°SG .¿ÓYEG hCG Ö«àc πªYt* OfficeMicrosof.á«æ«jõJ hCG á«ë«°VƒJ Qƒ°üH √~jhõàd

•.á°SQ~ŸG hCG π°üØdG ‘ Ö«àµdG Gòg ô°ûfh ,»îjQÉJ ™bƒe hCG á«îjQÉJ á«°üî°T øY Ö«àc πªY
ájQÉÑNEG ádÉ°SQ AÉ°ûfEG ≥jôW øY á«MÉ«°S á∏MQ ∫ƒM á≤ª©àe á°SGQO AGôLEG ,∫ÉãŸG π«Ñ°S ≈∏Y
.á«MÉ«°ùdG á∏MôdG Ω~≤J QÉ¡XEG ™e ,áK~fi ájQÉÑNEG äGô°ûf ™jRƒJ .ÚëFÉ°ùdG øe áYƒª› ™HÉàJ

 ΩG~î˘à˘°SGt* ExcelMicrosofáeRÓdG äÉ£«˘£˘î˘à˘dG AÉ˘°ûfEGh .á˘∏˘Mô˘dG ∞˘«˘dÉ˘µ˘Jh I~˘e ÜÉ˘°ù◊
.Ö«àµ∏d

•¢ ©H õjõ©àd á«¡«aôJ ™jQÉ°ûe AÉ°ûfE’ á«bQƒdG ∫Éµ°TC’G hCG äGôFÉ£dG èdÉ©e èeÉfôH ΩG~îà°SG
.á©«Ñ£dG º∏Yh á°S~æ¡dG ‘ º«gÉØŸG

•.á«≤«°Sƒe á∏ØM hCG ´ÉªàLG hCG ¢UÉN »Á~≤J ¢Vô©d èeÉfôH hCG IƒYO AÉ°ûfEG

•´hô°ûe ÖMÉ°üàd O~fi ¿Éµe hCG IO~fi IÎØH á°UÉN áÑ°SÉæe áª©WCG º° J áªFÉb AÉ°ûfEG
.á«ÑæLCG á¨∏H •É°ûf hCG åëH

 èeO ∫ƒM kGQÉµaCG ÖàcGrblishePu:I~MƒdG ¥GQhCG áÑ«≤M øª°V
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4.07 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

 á£°ûfC’G(á≤«bO 480)

1 •É°ûædG
 ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG(á≤«bO 385)

 :ìô°ûdGádÉ°SQ êPƒ‰ AÉ°ûfEÉH ºbh π°üØdG ‘ ÖdÉW ∂fCG π«îJ ,•É°ûædG Gòg ‘

¥GQhCG áÑ«≤M äÉfƒµe ~MCG êPƒªædG íÑ°üj å«ëH ,ÖdÉ£∏d õLƒe åëH hCG ájQÉÑNEG

º∏©J ±G~gCG ≥«≤ëàd õLƒŸG åëÑdG hCG ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG ôjƒ£J »¨Ñæjh .I~MƒdG

¿CG øe ~cCÉJ .I~MƒdG è¡æe áZÉ«°U á∏Ä°SCG áHÉLEG ≈∏Y I~YÉ°ùŸGh IƒLôŸG ÖdÉ£dG

≥≤ëj ¿CG »¨Ñæj êPƒªædG Gòg ¿EG .ÖdÉ£dG ôª©d ¿ÉÑ°SÉæe áe~îà°ùŸG á¨∏dGh iƒàÙG

Ú°SQ~e ™e ¿hÉ©àdÉH ∂J~Mh Qƒ£J âæc GPEG .º«ª°üàdGh iƒàÙG å«M øe ∂JÉ©bƒJ

.•É°ûædG Gòg ò«Øæàd ≥jôØc πª©dG »¨Ñæj ∂dP ~æY ,øjôNBG

:á¶MÓeájQÉÑNEG ádÉ°SQ AÉ°ûfEG'' äGƒ£N ™ÑJG ,ájQÉÑNEG ádÉ°SQ êPƒ‰ AÉ°ûfE’ §£îJ âæc GPEG
AÉ°ûfEG'' äGƒ£N ™ÑJG ,õLƒe åëH êPƒ‰ AÉ°ûfE’ §£îJ âæc GPEGh .4.08 áëØ°U øe ájG~H ''ÖdÉ£∏d

.4.22 áëØ°U øe ájG~H ''ÖdÉ£∏d õLƒe åëH



I N T E L® T E A C H  T O  T H E  F U T U R E © 2004 Intel Corporation. All rights reserved.

ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.08á«£ªædG I~MƒdG

ÖdÉ£∏d ájQÉÑNEG ádÉ°SQ AÉ°ûfEG

:1 Iƒ£ÿGájQÉÑNE’G πFÉ°SôdG êPÉ‰ ¢VôY

) 1 •É°ûædG ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ IOƒLƒŸG ájQÉÑNE’G πFÉ°SôdG êPÉ‰ ¢VôYActivity 1(

.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y

¢üîj Éª«a QÉµaC’G øe ~jõe ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d á«dÉàdG ÖjƒdG ™bGƒe IQÉjR ∂æµÁ

) 4 ºbQ I~MƒdG ~∏› ‘ IQƒcòe ™bGƒŸG √òg ¢ ©H ¿EG .ájQÉÑNE’G πFÉ°SôdGModule 4,(

.âfÎfE’ÉH ∫É°üJG ¿hO áæjÉ©ª∏d ,èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y OƒLƒŸG

ProjectperpaColonial News
http://teachers. eusd. k12. ca. us/mguerena/Coursework/ColonialAmerica/

per/Default.htmpanews

Newsworthy Journey
ption/lesson/productivity/journey. ast. com/educahttp://www. microsof

tThe Civil War Gazette WebQues
dc. sbcss. k12. ca. us/curriculum/civilwar. Htmlhttp://www. it

Caring for Cambodia: Children of the River
http://www. classroom. com/edsoasis/TGuild/Lessons/Cambodia. Html

AD)per (476 -1300paAges News Middle
tories. Htmhttp://www. sl. iusd. k12. ca. us/types_of_news_s

perpaLakes Newstting a Greaphy: CreaApplied GeograGrade 9
phy5. 1. htmdonline/edulinks/unit_geograhttp://www2. tvo. org/p

perspatorical Newsting HisPlans: CreaLesson
http://www. sfusd. k12. ca. us/schwww/sch618/GreeksMultimediaProject/

per.htmlpaper/Greek_NewspaGreeknews

The Write Site: Extra, Extra!
http://www. writesite. org/html/xtraxtra. Html

PlansLessontion (NIE) Curricula andpers in EducapaNews
http://www. nando. net/prof/edsvc/teach/

:á¶MÓeI~MƒdG ‘ √ÓYCG IQƒcòŸG ÖjƒdG ™bGƒe äÉWÉÑJQG ôaGƒàJ ,âfÎfE’G ≈∏Y ∫ƒN~dG ádƒ¡°ùd
) ÖjƒdG ™bGƒe ~∏› ,4 ºbQWeb Sites.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (
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4.09 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

:2 Iƒ£ÿGiƒàÙG §«£îJ

ÜÓ£dG ôªY ∑QÉÑàYG ‘ ™°V .ÉkÑdÉW âæc ƒd Éªc êPƒªædG Gòg Å°ûæJ ∂fCG ôcòJ

¤EG áaÉ°VE’ÉH ,√ô°ûæH Gƒeƒ≤j ¿CG ™bƒàJ …òdG iƒàÙG ´ƒfh º¡©e πeÉ©àJ øjòdG

ÜÓ£dG º∏©J ±G~gCG ≥«≤– á«Ø«ch ,ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG ôjƒ£J ‘ ôµa kÉ° jCG .Qƒ° ◊G

ÖàcG .è¡æŸG áZÉ«°U á∏Ä°SCG áHÉLEG ≈∏Y ~YÉ°ùj ¿CG »¨Ñæj »FÉ¡ædG èàæŸÉa ,IƒLôŸG

.áëØ°üdG πØ°SCG ∑QÉµaCG

:á¶MÓeπª©dG ¥GQhCG ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ πªY ábQh ∑Éæ¡a ,á∏Ä°SC’G áHÉàc π° ØJ âæc GPEG
)Worksheets §¨°VG πª©dG ábQh ßØ◊ .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (Ctrl-S≥aGƒe ô≤fG ºK
)OK) ßØM ô≤fG ºK ∞∏ŸG á«ª°ùàH ºb .~∏éª∏d kÉÑ°SÉæe kÉ©bƒe íàaG .áÑdÉ£ŸG ~æY (Save.(

:ΩÉ©dG ±~¡dG

:ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe ¿GƒæY

:iƒàÙG á∏Ä°SCGh I~MƒdG á∏Ä°SCGh á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G ∫hÉæàd ájQhô° dG ô°UÉæ©dG

:âfÎfE’G ≈∏Y É¡æY åëÑdÉH ΩƒbCÉ°S »àdG á«©LôŸG OGƒŸGh äÉYƒ°VƒŸG

:ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe AÉ°ûfEG ‘ É¡e~îà°SG ±ƒ°S »àdG iôNC’G QOÉ°üŸG
(áYƒÑ£ŸG iôNC’G QOÉ°üŸGh á«°SQ~ŸG ÖàµdG :πãe)
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.10á«£ªædG I~MƒdG

ÖdÉ£∏d ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG πªà°ûJ ±ƒ°S ,IƒLôŸG ÖdÉ£dG º∏©J ±G~gCG ≥«≤ëàd

:≈∏Y

QôÙG ¤EG ádÉ°SQ

áeÉY á°SGQO

…CGQ ´Ó£à°SG

ôNB’G …CGôdG /…CGôdG

äÉjô¶f hCG äÉaÉ°ûàcG hCG äÉYGÎNG

áeÉg äÓHÉ≤e

áeÉY á∏Ä°SCG hCG RÉ¨dCG

á«∏Ñ≤à°ùŸGh á«dÉ◊G á«∏ÙG çG~MC’G

áHƒÑe äÉfÓYEG hCG áÑ°SÉæe äÉfÓYEG

¬«aôJ

á°VÉjQ

∫ÉªYCG

¢ù≤£dG

ôØ°ùdG

íFÉ°üædG OƒªY

AÉég/Éj~«eƒc

Ö°SÉ◊G I~YÉ°ùÃ âªª°U Ωƒ°SQ hCG Ék«Fƒ°V áMƒ°ù‡ ÜÓ£dG ÉgCÉ°ûfCG á«ë«°VƒJ Qƒ°U

á«fÉ«H Ωƒ°SQ hCG äÉ£«£îJ

(™LGôŸG áªFÉb) É¡H OÉ¡°ûà°S’G ” ∫ÉªYCG

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :iôNCG

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` :iôNCG
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4.11 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

:3 Iƒ£ÿGájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG ìô°T áMƒd AÉ°ûfEG

§£ıGh ìô°ûdG áMƒd Ω~îà°SG .ÉkÑdÉW âæc ƒd Éªc êPƒªædG Gòg Å°ûæJ ∂fCG ôcòJ

.ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG §«£îJh iƒàfi º«ª°üàd »∏«°üØàdG

 :á¶MÓe,4 ºbQ I~MƒdG ‘ Iôaƒàe πªY ábQh ∑Éæ¡a ,Qƒ°ûæŸG ìô°T áMƒd áHÉàc π° ØJ âæc GPEG
) πª©dG ¥GQhCG ~∏›Worksheets.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

:ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG ¿GƒæY

:»°ù«FôdG ´ƒ°VƒŸG ¿GƒæY

:…ƒfÉãdG ´ƒ°VƒŸG ¿GƒæY
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.12á«£ªædG I~MƒdG

(á«∏NG~dG äÉYƒ°VƒŸG øjhÉæY)IRQÉH ä’É≤e
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4.13 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

:4 Iƒ£ÿG ΩG~îà°SGPublisher Newsletter WizardπFÉ°Sô∏d
ájQÉÑNE’G

.1 QR ô≤fGCG~HG)Start.(

.2 èeÉfôH π«¨°ûàdPublisher) èeGôH ¤EG ô°TCG ,Programs ô≤fG ºK ,(PublishertMicrosof.

:á¶MÓe ~∏› ‘ åëÑdG ¤EG êÉà– ~bOffice XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ω~îà°ùJ âæc GPEG hCG
t* Windows* XPMicrosof QR ô≤f ¤EG §≤a êÉà– ~≤a ,CG~HG)Start ô≤f ºK (PublishertMicrosof.

.3) ~j~L Qƒ°ûæe AõL ‘PanetionPublicaNew ô≤fG (ájQÉÑNEG πFÉ°SQ)NewslettersAõL ‘h (
kGô≤f ô≤fGh .ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG •É‰CG øe áYƒæe áYƒª› ¢Vô©d áëØ°üdG Qôe ̂øÁC’G áëØ°üdG

) èdÉ©ŸG π«¨°ûJ CG~Ñàd √QÉàîJ …òdG ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG §‰ kÉLhOõeWizard.(

.4 QGƒ◊G ™Hôe Qƒ¡X ~æYá«°üî°T äÉeƒ∏©e)tionPersonal Informa ô≤fG .(≥aGƒe)OK~©H ºK (
 ô≤fG ∂dPôeC’G AÉ¨dEG)Cancel.(

.5) ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG äGQÉ«N AõL ‘PaneNewsletter Options •ÉÑJQG ô≤fG ^(áëØ°üdG iƒàfi
)Page Content.áHƒ∏£ŸG I~ªYC’G O~Y O~Mh .(

.6 ô≤fG¿GƒdC’G áª¶fCG)Color Schemes •ÉÑJQG ô≤fG hCG É¡JGQÉ«N ~MCG ÎNGh .(¢ü°üfl ¿GƒdCG ΩÉ¶f
)tom color schemeCus.∑QÉ«àNG øe ~MGh ~j~ëàd (

.7 ô≤fG•ƒ£ÿG áª¶fCG)Font Schemes ô≤fG hCG •ƒ£ÿG áª¶fCG äGQÉ«N ~MCG O~M .(•É‰CG
äÉ≤«°ùæJh)ttingFormaStyles and.∑QÉ«àNG øe ~MGh ~j~ëàd (

ájQÉÑNEG ádÉ°SQ ßØM
.1 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG (ßØM)Save.(

.2) ¥GQhC’G áÑ«≤M ~∏› O~MfolioPort ~∏› íàaG ºK ¬ëàaGh (êPÉ‰_ÖdÉ£dG)ent_samplese
tuds ~∏› íàaG ºK (Qƒ°ûæe_ÖdÉ£dG)tiontudent_publicas.(

.3 Ωƒ≤«°S .∞∏ŸG á«ª°ùàH ºbPublisher ∞∏ŸG º°SG OG~àeG ßØëH kÉ«FÉ≤∏J.pub

.4 ô≤fGßØM)Save.(

.5.ôNB’ âbh øe πª©dG ßØëH ºb ,ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG Ú°ù– á©HÉàÃ ¬«a Ωƒ≤J …òdG âbƒdG ‘

 ájQÉÑN’G ádÉ°SôdG äGQÉ«N AõL ‘
)PaneNewsletter Options ô≤fG ,(iƒàfi •ÉÑJQG

áëØ°üdG)Page Content.(

.áHƒ∏£ŸG I~ªYC’G O~Y O~M
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.14á«£ªædG I~MƒdG

:5 Iƒ£ÿGájQÉÑNEG ádÉ°SQ ¢ü«°üîJ

 Ωƒ≤jPublisherÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ΩG~îà°SÉH ájQÉÑNE’G ádÉ°Sô∏d §«£îJ AÉ°ûfEÉH

á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dGh ä’É≤ŸGh øjhÉæ©dG ∫G~Ñà°SG øµÁ ,¢ShÉŸÉH ô≤ædG ~æYh .Ωƒ°SôdGh

.IOƒLƒŸG äGQÉWE’G ‘

IOƒLƒŸG ¢üædG äGQÉWEG ™e πª©dG
¢üædG áHÉàc ‘ CG~HGh ¢üædG QÉWEG ‘ ¿Éµe …CG ô≤fG ,ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ∫G~Ñà°S’

 .»°VGÎa’G ¢üædG πfi ¬à∏NOCG …òdG ¢üædG πë«°Sh ,√~jôJ …òdG

.1 ô≤fGÒÑµJ)Zoom In.É¡H πª©∏d ÈcCG IQƒ°U ≈∏Y π°ü– ≈àM ,πbC’G ≈∏Y % 66 ¤EG ÒÑµà∏d (

.2 `d ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ô≤fG»°ù«FôdG ´ƒ°VƒŸG ¿GƒæY)Lead Story HeadlinekÉfGƒæY ÖàcGh (
.RQÉÑdG ∂dÉ≤Ÿ

.3 ‘ äÉMGÎb’G CGôbG»°ù«FôdG ´ƒ°VƒŸG)Lead Story∂Yƒ°Vƒe áaÉ°VE’ ¢üædG QÉWEG ô≤fGh .(
 .∂H ¢UÉÿG iƒàÙÉH ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ∫G~Ñà°SG ‘ ôªà°SGh .»°ù«FôdG

.4™°Vh .¢üædG á«MÉf ‘ I~MGh Iôe ô≤fG ,¢üædG ¢ûeGƒg Ò«¨J ºK øeh ¢üædG QÉWEG OÉ©HCG Ò«¨àd
QÉWEG §«fi ‘ IOƒLƒŸG ¢ HÉ≤ŸG hCG AÉ° «ÑdG ôFGh~dG øe …CG ¥ƒa (ô°TDƒŸG ¢SCGQ hCG) ¢ShÉŸG ô°TDƒe
¢ Ñ≤ŸG Öë°SGh §¨° dG ‘ ôªà°SGh ô≤fG ,¢SCGôdG êhOõe º¡°S ¤EG ô°TDƒŸG Ò¨àj Ée~æYh .¢üædG

.Üƒ∏£ŸG ºé◊G ¤EG QÉWE’G Ò¨°üJ hCG ÒÑµàd

.5 õeQ ô≤fG ,iôNCG áëØ°U ¤EG ∫É≤àfÓdäÉëØ°üdG øª°V π≤æJ)tionPage NavigaπØ°SCG ‘ (
.á°TÉ°ûdG

.6 .Qƒ°ûæŸG ßØMG

 ô≤fGÒÑµJ)Zoom InπbC’G ≈∏Y %66 ¤EG ÒÑµà∏d ,(

äÉëØ°üdG ÚH π≤æJ õeQ
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4.15 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

¢üædG äGQÉWEG ∫É°üJG ™£bh ∫É°üJG
QÉWEG ‘ kÉ«FÉ≤∏J ÜÉ°ùæj ¬fEÉa ,OƒLƒŸG ¢üædG QÉWE’ ¢üædG áªFÓe Ω~Y ádÉM ‘

IO~©àe äÉëØ°U ¥ƒa á∏°üàŸG ¢üædG äGQÉWEG øe á∏°ù∏°S OG~àeG øµÁ .π°üàe

.äGQÉWE’G ä’É°üJG πª©J ∞«c º°ù≤dG Gòg ìô°ûjh .IÒãc I~ªYCG øª° àJh

.1 …QR Oƒ˘˘Lh »˘˘æ˘˘©˘˘j Gò˘˘¡˘˘a ,á˘˘∏˘˘°üà˘˘e ¢üæ˘˘dG äGQÉ˘˘WEG âfÉ˘˘˘c GPEG≥˘HÉ˘°ùdG QÉ˘WE’G ¤EG ∫É˘≤˘à˘˘f’G
)FramePreviousGo toh (‹ÉàdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àf’G)FrameGo to Nextájƒ∏©dG ájhGõdG ‘ (

 QR ô≤fG ,É¡° ©ÑH π°üàJ äGQÉWE’G …CG áaô©Ÿ .äGQÉWE’G øe ≈æª«dG á«∏Ø°ùdG hCG iô°ù«dG∫É≤àf’G
≥HÉ°ùdG QÉWE’G ¤EG)FramePreviousGo to QRh (‹ÉàdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àf’G)FrameGo to Next(

.π°üàe QÉWEG πØ°SCGh ≈∏YCG ‘

.2∫É°üJG IOÉYEG h ∫É°üJG ™£≤d .á∏°ù∏°S ‘ á∏°Uh π°üa πãe Ú∏°üàe øjQÉWEG ∫É°üJG ™£b
.∫hC’G QÉWE’G ~j~ëàd ¢üædG QÉWEG ô≤fG ,¢üædG äGQÉWEG

.3) äGQÉWE’G ∫É°üJG äGhOCG §jô°T ≈∏YFramesConnect ô≤fG ,(»eÉeC’G •ÉÑJQ’G ™£b
)LinkForwardBreak.(

.4 Ωƒ≤jPublisher ‘ π°üØæŸG ™HôŸG øe ¢üædG ™°VƒH¢üfá©°ùdG RhÉŒ á«MÉf ‘)Text in Overflow(
 áeÓ©dG √òg âjCGQ GPEGh .O~ÙG QÉWE’G øeA...øe AGõLC’G ¢ ©H ¿CG »æ©j Gò¡a ,¢üf ™Hôe πØ°SCG ‘

.ôNBG ¢üf QÉWEG ‘ ÜÉ°ùæj ¬∏©L hCG ¢üædG QÉWEG ÒÑµJ »¨Ñæjh .á«Øfl ¢üædG

.5.á©°ùdG RhÉŒ ¢üf ≈∏Y …ƒàëj …òdG QÉWE’G k’hCG ô≤fG ,ôNBG QÉWEG ‘ ´ƒ°VƒŸG ∫Éªµà°S’

.≥HÉ°ùdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àfÓd Éæg ô≤fG

.‹ÉàdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àfÓd Éæg ô≤fG

.»eÉeC’G •ÉÑJQ’G ™£b ô≤fG ,äGQÉWE’G ∫É°üJG äGhOC’G §jô°T ≈∏Y

 áeÓ©dG √òg âjCGQ GPEGA...á«Øfl ¢üædG øe AGõLC’G ¢ ©H ¿CG »æ©j Gò¡a ,
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.16á«£ªædG I~MƒdG

.6) äGQÉWE’G ∫É°üJG äGhOCG §jô°T øeFramesConnect ô≤fG ,(¢üf ™Hôe •ÉÑJQG AÉ°ûfEG
)Linkte Text BoxCrea.(

.7 .¢üf ≥jôHEG πµ°T òîà«d ¢ShÉŸG ô°TDƒe Ò¨àj

.8 ¢üf ¬H QÉWEG hCG) ÆQÉa ¢üf QÉWEG πNGO ¿Éµe …CG ‘ ô≤fG
 .ÊÉãdG QÉWE’G ‘ á©°ùdG RhÉŒ ¢üf ''Öµ°S'' `d (ÖFÉf ô°üæY

.9 ∂dCÉ°ùj ,¢üædG QÉWEG ™e ΩAÓàj ’ πeÉµdÉH ¢üædG ¿Éch ¢üf ∞∏e OGÒà°SG ~æYPublisherGPEG
 ô≤æH OôdG ádÉM ‘h .»FÉ≤∏àdG ÜÉ«°ùf’G ΩG~îà°SG ~jôJ âæcº©f)Yes …ôéj ,(Publisher

ÜÉ«°ùfG.∂d ¢üædG äGQÉWEG π«°UƒàH Ωƒ≤jh Qƒ°ûæŸG ‘ ¢üædG

¢üædG äGQÉWEG áaÉ°VEG
.1 QR ô≤fG¢üf ™Hôe)Text box () äÉæFÉc äGhOC’G §jô°T øeObjectsøe ô°ùjC’G Aõ÷G ‘ (

.á°TÉ°ûdG

.2å«M ájƒ∏©dG iô°ù«dG á«MÉædG ‘ CG~Ñj ¢üf QÉWEG º°Sôd Öë°ùdGh §¨° dG ‘ ôªà°SGh ô≤fG
.¢üædG »¡àæj ¿CG ~jôJ å«M á«∏Ø°ùdG ≈æª«dG á«MÉædG ¤EG ¬Ñë°ùH ºbh ,¢üædG CG~Ñj ¿CG ~jôJ

.3.ôjôëàdG ™°Vh ‘ ∫ƒN~∏d ¢üædG QÉWEÉH ¿Éµe …CG ‘ ô≤fG

.4§jô°T ΩG~îà°SÉH ∂dPh ,kÉHƒ∏£e ∂dP ¿Éc GPEG ,(§ªædG ,ºé◊G ,§ÿG) ¢üædG •‰ Ò«¨àH ºb
) ≥«°ùæJ äGhOC’GttingForma.∂°üf áHÉàc ‘ CG~HG ºK (

) äGQÉWE’G ∫É°üJG äGhOC’G §jô°T øeFramesConnect ô≤fG ,(¢üf ™Hôe •ÉÑJQG AÉ°ûfEG
)Linkte Text BoxCrea.(
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4.17 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

á«FÉ≤∏àdG á∏°UGƒdG π«¨°ûJ ±É≤jEG
.1.¬«a á«FÉ≤∏àdG á∏°UGƒdG π«¨°ûJ ±É≤jEG ~jôJ …òdG ∫h~÷G hCG ¢üædG QÉWEG ô≤fG

.2 áªFÉb øeäGhOCG)Tools ¤EG ô°TCG ,(á¨d)Language ô≤fG ºK (á∏°UGƒdG)tionHyphena.(

.3 QÉ«àN’G áfÉN ô≤fG kÉ«FÉ≤∏J á°ü≤dG ≈∏Y á∏°UGƒdG ≥«Ñ£J)toryte this stically hyphenaAutoma(
.~j~ëàdG í°ùŸ

.4 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

:6 Iƒ£ÿGájQÉÑNEG ádÉ°SQ Ú°ù–

Ωƒ°SôdG Ò«¨J
.1kGô≤f ô≤fG ,ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG ‘ IQƒ°U Ò«¨àd

 Ωƒ≤j ±ƒ°Sh IOƒLƒŸG IQƒ°üdG kÉLhOõePublisher
 AõL íàØH kÉ«FÉ≤∏JArtInsert ClipáªFÉb øe hCG ,

êGQOEG)Insert ¤EG ô°TCG ,(IQƒ°U)Pictureô≤fG ºK (
ArtClip.

.2 ™˘˘˘˘˘Hô˘˘˘˘˘e ‘åë˘˘Ñ˘˘dG ¢üf)Search text,(
á°UÉ°ü≤dG ~j~ëà˘d á˘«˘°SÉ˘°SCG á˘ª˘∏˘c Öà˘cG

 Ω~˘î˘à˘˘°SG .á˘˘Ñ˘˘°SÉ˘˘æŸGiô˘˘NCG åë˘˘H äGQÉ˘˘«˘˘˘N
)Other Search OptionsQÉ˘«˘à˘˘NG ô˘˘°ü≤˘˘d (

hCG Qƒ°üdG :πãe O~fi ´ƒf ≈∏Y äÉ°UÉ°ü≤dG
.ΩÓaC’G

.3 QR ô˘˘˘≤˘˘˘fGåëH)Search ™˘˘˘˘Hô˘˘˘˘˘e ‘ .(èFÉàf
)Results~˘˘jô˘˘J »˘˘à˘˘dG á˘˘°UÉ˘˘°ü≤˘˘dG O~˘˘˘Mh ,(

.É¡eG~îà°SG

.4.É¡LGQOEG ~jôJ »àdG IQƒ°üdG ¥ƒa I~MGh Iôe ô≤fG

.5.Qƒ°ûæŸG ßØMG

 QÉ«àN’G áfÉN ô≤fGÉk«FÉ≤∏J á°ü≤dG ≈∏Y á∏°UGƒdG ≥«Ñ£J
)torythis stetically hyphenaAutoma.~j~ëàdG í°ùŸ ,(

.á«°SÉ°SCG áª∏c ÖàcG

.åëH ô≤fG
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.18á«£ªædG I~MƒdG

Ωƒ°Sô∏d á«ë«°VƒJ äÉ«ª°ùJ ∫ÉNOEG
.IQƒ°üdG ∞°Uh ∫ÓN øe º°SôdG ¤EG äÉeƒ∏©e á«ë«°VƒàdG äÉ«ª°ùàdG ∞«° J

:á«dÉàdG äGOÉ°TQ’G áYƒª› ™ÑJG ,á«ë«°VƒàdG á«ª°ùàdG Ò«¨J hCG åj~ëàdh

.1.ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ~j~ëàd º°SôdG πØ°SCG ¢üædG QÉWEG ô≤fG

.2 QR ô≤æH ¢üædG ÒÑµàH ºbÒÑµJ)Zoom In.Üôb øY á«ë«°VƒàdG á«ª°ùàdG I~gÉ°ûŸ (

.3.IQƒ°ü∏d á«ë«°VƒJ á«ª°ùJ ÖàcG

.4.¢üædG QÉWEG êQÉN ô≤fG

.5.Qƒ°ûæŸG ßØMG

É¡µah äÉæFÉµdG ™«ªŒ
πeÉ©àdG ™«£à°ùJ ≈àM É¡° ©H ¤EG É¡ª° J ∂fEÉa ,äÉæFÉµdG ™«ªéàH Ωƒ≤J Ée~æY

hCG äÉæFÉµdG ºéM Ò«¨J hCG ôjh~J hCG ¢ùµY ∂æµÁ .kG~MGh kÉæFÉc âfÉc ƒd Éªc É¡©e

äÉæFÉµdG πc äÉª°S Ò«¨J ∂æµÁ Éªc .I~MGh I~Mƒc áYƒª› ‘ É¡©«ªL É¡∏≤f

∞«° J hCG áÄÑ©àdG ¿ƒd Ò¨J ~b ,∫ÉãŸG π«Ñ°S ≈∏Yh .~MGh ¿BG ‘ I~MGh áYƒª› ‘

≥«Ñ£Jh áYƒªÛG πNGO ô°üæY ~j~– øµÁh .áYƒªÛG ‘ äÉæFÉµdG ™«ªL ¤EG kÓX

≈∏Y ∂J~YÉ°ùŸ äÉYƒª› πNGO äÉYƒª› AÉ°ûfEG øµÁ Éªc .™«ªéàdG ∂a ¿hO áª°S

ºK âbh …CG ‘ äÉæFÉµdG øe áYƒª› ™«ªŒ ∂a ∂æµÁ Éªc .áÑcôe Ωƒ°SQ øjƒµJ

.≥M’ âbh ‘ É¡©«ªŒ IOÉYEG

.¢üædG QÉWEG ‘ ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ô≤fG
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4.19 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

äÉæFÉµdG ™«ªŒ
.1 QR ô≤fGäÉæFÉc ~j~–)Select Objects (øe

) äÉæFÉc äGhOC’G §jô°TObjectsô°ùjC’G Aõ÷G ‘ (
§˘¨˘° dG ‘ ô˘ª˘à˘°SGh ô˘≤˘fG º˘K ,á˘˘°TÉ˘˘°ûdG ø˘˘e
øe »LQÉÿG Aõ÷G ∫ƒM ~j~ëàdG ™Hôe Öë°SGh
.I~MGh áYƒª› ‘ É¡©°Vh ~jôJ »àdG äÉæFÉµdG

.2ô≤fG ,~j~ëàdG ™Hôe øe ≈æª«dG ájƒ∏©dG ájhGõdG ‘
 QRäÉæFÉc ™«ªŒ)Group Objects .(

äÉæFÉµdG ™«ªŒ ∂a
.1~jôJ »àdG á©ªÛG äÉæFÉµdG ¥ƒa I~MGh Iôe ô≤fG

.É¡©«ªŒ ∂a

.2,~j~ëàdG ™Hôe øe ≈æª«dG á«∏Ø°ùdG ájhGõdG ‘
 QR ô≤fGäÉæFÉµdG ™«ªŒ ∂a)Ungroup Objects.(

á«aÉ°VE’G äÉëØ°üdG ±òM
±òM π¡°ùdG øe ¬fEÉa ,êÉà– É‡ ÌcCG äÉëØ°U ≈∏Y …ƒà– ájQÉÑNE’G ádÉ°SôdG âfÉc GPEG

:äÉëØ°üdG √òg

.1.É¡aòM ~jôJ »àdG áëØ°üdG ¤EG π≤àfG

.2 á˘ª˘FÉ˘b ø˘˘eôjô–)Edit ô˘˘≤˘˘˘fG ,(áëØ˘°U ±ò˘M
)PageDelete.(

.3OGôŸG áëØ°üdG ~j~– í«àj QÉ«N ∑Éæg ¿Éc GPEG
πãe áÑ°SÉæŸG áëØ°üdG ~j~ëàd ô≤fG ,É¡aòM

§≤a ≈æª«dG áëØ°üdG)Right page onlyºK (
 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

.4.IQhô° dG Ö°ùM 3 ¤EG 1 øe äGƒ£ÿG Qôc

.5 áªFÉb øe áëØ°üdG ±òM ~jôJ ’ âæc GPEGôjô–
)Edit ô˘˘˘˘˘˘˘≤˘˘˘˘˘˘˘˘fG ,(á˘˘ë˘˘Ø˘˘˘°U ±ò˘˘˘M ø˘˘˘Y ™˘˘˘LGô˘˘˘J
)PageUndo Delete.áëØ°üdG IOÉ©à°S’ (
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.20á«£ªædG I~MƒdG

á£≤°ùe á«dÓ¡à°SG ±ôMCG êGQOEG
,Iô≤ØdG ‘ ÒÑc ±ôM ∫hCG ƒgh ,§≤°ùŸG ‹Ó¡à°S’G ±ô◊G Üòéj ¿É«MC’G ¢ ©H ‘

øe IÒ¨°U á«ªc ≈∏Y §≤a …ƒà– »àdG áëØ°üdG Aπe ≈∏Y ~YÉ°ùj hCG ÇQÉ≤dG √ÉÑàfG

.¢üædG

.1.¢üædG øe Iô≤a O~M

.2 áªFÉb øe≥«°ùæJ)tForma ô≤fG ,(á«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G •É≤°SEG)pDrop Ca.(

.3 ÖjƒÑàdG áeÓY ô≤fG ,IQhô° dG ~æYá«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G •É≤°SEG)pDrop Caøe kÉ£‰ O~M ºK ,(
.IôaƒàŸG á£≤°ùŸG á«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G •É‰CG

 ÖjƒÑàdG áeÓY øe á«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G •É≤°SEG äGQÉ«N Ò«¨J ∂æµÁ :á¶MÓe•É≤°SEG
á«dÓ¡à°S’G ±ôMCÓd ¢ü°üfl)ptom Drop CaCus.(

.4 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

.5.Qƒ°ûæŸG ßØMG

¢ü«°üîàd Éæg ô≤fG
‹Ó¡à°S’G ±ô◊G
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4.21 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

ÜÉgòdGh Ωõ◊G á«°UÉîH Qƒ°ûæe ßØM
ΩG~îà°SG ∂æµÁ ,ájQÉŒ á©Ñ£e ¤EG hCG ôNBG Ö°SÉM ¤EG Qƒ°ûæŸG π≤f ~jôJ Ée~æY

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G èdÉ©ePack and Go WizardΩõëH èdÉ©ŸG Ωƒ≤j  .Qƒ°ûæŸG Ωõ◊ (

hCG (¢UGôbCG) ¢Uôb ≈∏Y É¡©° jh Qƒ°ûæŸG ‘ áe~îà°ùŸG •ƒ£ÿGh äÉØ∏ŸG ™«ªL

,~MGh ¢Uôb ≈∏Y ¬©°Vƒd kG~L kGÒÑc Qƒ°ûæŸG ºéM ¿Éc GPEGh .∫É°üJG áµÑ°T ™bƒe

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G èdÉ©e ∂d íª°ùj ±ƒ°ùaPack and GoÈcCG ≈∏Y Qƒ°ûæŸG ßØëH (

ΩG~îà°SG ~©H Qƒ°ûæŸG ≈∏Y äGÒ«¨J AGôLEG äOQCG GPEGh .IQhô° dG Ö°ùM ¢UGôbC’G øe O~Y

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G èdÉ©ePack and Go WizardiôNCG Iôe èdÉ©ŸG π«¨°ûàH §≤a ºb ,(

.Qƒ°ûæŸG åj~ëàd

:á¶MÓe ¢ùµY ≈∏YPowerPoint*t*Microsof ∂d íª°ùj ød ,Publisher≈∏Y ∞∏ŸG Gòg íàØH
 øe 2002 QG~°UE’G π«¨°ûJ ¿h~H Ö°SÉ◊G Iõ¡LCGPublishert*Microsof.™«£à°ùJ ’ ,∂dP øY kÓ° a

 øe áÁ~≤dG äGQG~°UE’GPublisher äÉØ∏e íàaPublisher 2002∞∏ªc ∞∏ŸG ßØM ºàj ⁄ Ée
Publisher 98 hCG2000.

.1 áªFÉb øe∞∏e)File ¤EG ô°TCG (ÜÉgòdGh Ωõ◊G)Pack and GO ô≤fG ºK ,( ¤EG π≤fÖ°SÉMôNBG
)Another ComputerTake to.(

.2 ô≤fG‹ÉàdG)Next.(

.3™bƒe QÉ«àNG ∂æe èdÉ©ŸG Ö∏£j Ée~æYh ,ôNBG Ö°SÉM ¤EG ¢Uôb ≈∏Y Qƒ°ûæŸG π≤f ádÉM ‘
 ô≤fG ,∞∏ŸG ßØ◊.A:/≈∏Y hCG ∫É°üJG áµÑ°T hCG »LQÉN ¢UGôbCG π¨°ûe ≈∏Y äÉØ∏ŸG ™°Vh ~æYh

' ¥ƒa ô≤fG ,∂H ¢UÉÿG Ö°SÉ◊G RÉ¡÷ Ö∏°üdG ¢Uô≤dG ¢VGô©à°SG)Browse~∏ÛGh π¨°ûŸG ÎNGh ,(
 ô≤fG ºK √~jôJ …òdG≥aGƒe)OK.(

.4 ô≤fG‹ÉàdG)Next.(

.5 •ƒ£N Úª° àdType*True.Ég~jôJ »àdG äGQÉ«ÿG O~M ,áæª° ŸG Ωƒ°Sô∏d äÉWÉÑJQG AÉ°ûfEGh
.IQÉàfl ÒZ äGQÉ«ÿG ¿CG øe ~cCÉJ ,á£ÑJôŸG Ωƒ°SôdG Úª° J Ω~©d

.6 ô≤fG‹ÉàdG)Next.(

.7 QR ô≤fGAÉ¡fEG)Finish.(

.8 Ö∏W GPEG ôNBG ¢Uôb ™°VƒH ºbPublisher ô≤fG ºK ,∂æe ∂dP≥aGƒe)OK.(

:á¶MÓe .∂JÉØ∏e ΩõM ∂a ~æY k’hCG ¬©°Vh »¨Ñæj ¢Uôb …CG ±ô©J ≈àM ¢UGôbC’G º«bÎH í°üæj

.9 ô≤fG≥aGƒe)OK(.
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.22á«£ªædG I~MƒdG

ÖdÉ£∏d õLƒe åëH AÉ°ûfEG

:1 Iƒ£ÿGIõLƒŸG çÉëHC’G êPÉ‰ ¢VôY

) 1 •É°ûædG ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ IOƒLƒŸG IõLƒŸG çÉëHC’G êPÉ‰ ¢VôYActivity 1(

.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y

¢üîj Éª«a QÉµaC’G øe ~jõe ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d á«dÉàdG ÖjƒdG ™bGƒe IQÉjR ‘ ÖZôJ ~b

áæjÉ©e ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ kÉ° jCG Iôaƒàe ™bGƒŸG √òg ¢ ©H ¿EG .IõLƒŸG çÉëHC’G

) âfÎfE’ÉH ∫É°üJG ¿hOOffline Viewing:èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y OƒLƒŸG (

PamphletsProjectStudent
top. org/activities/pamphlets/pamphlet. htmtleshttp://www. whis

temtory Sys Tour through the CirculaA
te4ms.org/lessons/science/http://www.crea

tem. htmltory_SysLittle_CD1_Set3_Tour_Circula

tesPla Musical
tevens-tech. edu/curriculum/ti. shttp://k12science. a

tes/assessment. html musicalpla

t BrochureBuilding the Bes
tech. sandi. net/pershing/brochure/index. htmlhttp://projects. ed

phy with MonetFinding Fresh Scenes - Geogra
http://www. ulib. iupui. edu/imls/monet. html

Insect Travel Brochure
http://entowww. tamu. edu/academic/ucourses/ento489/lessons/lesson18. html

Publishertting Book Report Brochures Using MicrosofCrea
te. edu/bridges/Lesson%20Links/book%20brochure/tatech. boiseshttp://ed

book_report_brochures. htm

 :á¶MÓeºbQ I~MƒdG ‘ √ÓYCG IQƒcòŸG ÖjƒdG ™bGƒe äÉWÉÑJQG ôaGƒàJ ,âfÎfE’G ≈∏Y ∫ƒN~dG ádƒ¡°ùd
) ÖjƒdG ™bGƒe ~∏› ,4Web Sites.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (
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4.23 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

:2 Iƒ£ÿGiƒàÙG §«£îJ

ÜÓ£dG ôªY ∑QÉÑàYG ‘ ™°V .ÉkÑdÉW âæc ƒd Éªc êPƒªædG Gòg Å°ûæJ ∂fCG ôcòJ

¤EG áaÉ°VE’ÉH √ô°ûæH Gƒeƒ≤j ¿CG ™bƒàJ …òdG iƒàÙG ´ƒfh º¡©e πeÉ©àJ øjòdG

±G~gCG ≥«≤– á«Ø«c ‘ ôµa ,Qƒ°ûæŸG ôjƒ£àH ¬«a Ωƒ≤J …òdG âbƒdG ‘h .Qƒ° ◊G

áZÉ«°U á∏Ä°SCG áHÉLEG ≈∏Y »FÉ¡ædG èàæŸG ~YÉ°ùj ¿CG »¨Ñæjh .IƒLôŸG ÜÓ£dG º∏©J

 .√ÉfOCG ‘ ∑QÉµaCG ÖàcG .I~MƒdG è¡æe

:á¶MÓeπª©dG ¥GQhCG ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ πªY ábQh ∑Éæg ,á∏Ä°SC’G áHÉàc π° ØJ âæc GPEG
)Worksheets §¨°VG πª©dG ábQh ßØ◊ .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (Ctrl-S ô≤fG ºK≥aGƒe
)OK ô≤fG ºK ∞∏ŸG á«ª°ùàH ºb .~∏éª∏d kÉÑ°SÉæe kÉ©bƒe íàaG .ôjòëàdG á°TÉ°T ≈∏Y (ßØM)Save.(

:ΩÉ©dG ±~¡dG

:ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe ¿GƒæY

:iƒàÙG á∏Ä°SCGh I~MƒdG á∏Ä°SCGh á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G ∫hÉæàd ájQhô° dG ô°UÉæ©dG

:âfÎfE’G ≈∏Y É¡æY åëÑdÉH ΩƒbCG ±ƒ°S »àdG á«©LôŸG OGƒŸGh äÉYƒ°VƒŸG

:ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe AÉ°ûfEG ‘ É¡e~îà°SCG ±ƒ°S »àdG iôNC’G QOÉ°üŸG
(áYƒÑ£ŸG QOÉ°üŸG øe ÉgÒZh á«°SQ~ŸG ÖàµdG :πãe)
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.24á«£ªædG I~MƒdG

:≈∏Y ÖdÉ£∏d õLƒŸG åëÑdG πªà°ûj ±ƒ°S ,IƒLôŸG ÜÓ£dG º∏©J ±G~gCG ≥«≤ëàd

```````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : `d á£N hCG ìGÎbG

`````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : `d á«bôJ

`````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : `d ájÉYO

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````  : `d ìô°T

`````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : `d π«∏–

````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : `d º««≤J

``````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : `d á∏HÉ≤e/áfQÉ≤e

`````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : `d ç~M èeÉfôH

Ö°SÉ◊G I~YÉ°ùÃ âªª°U Ωƒ°SQ hCG Ék«Fƒ°V áMƒ°ù‡ ÜÓ£dG ÉgCÉ°ûfCG á«ë«°VƒJ Qƒ°U

á«fÉ«H Ωƒ°SQ hCG äÉ£«£îJ

(™LGôŸG áªFÉb) É¡H OÉ¡°ûà°S’G ” ∫ÉªYCG

````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : iôNCG

````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````````` : iôNCG
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4.25 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

:3 Iƒ£ÿGÖ«àµd ìô°T áMƒd AÉ°ûfEG

áMƒd Ω~îà°SG .Ö«àµdG Gò¡d ∂FÉ°ûfEG AÉæKCG ÖdÉ£dG ™°Vƒe ∂°ùØf ™° J ∂fCG ôcòJ

ôjƒ£àH Ωƒ≤J Éªæ˘«˘H §˘«˘£˘î˘à˘dGh iƒ˘àÙG º˘«˘ª˘°üà˘d »˘∏˘«˘°üØ˘à˘dG §˘£ıGh ìô˘°ûdG

 .IƒLôŸG ÖdÉ£dG º∏©J ±G~gCG ≥«≤– á«Ø«c ‘ ôµa ,Qƒ°ûæŸG

:á¶MÓe¥GQhCG ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ πªY ábQh ~éà°ùa ,ìô°ûdG áMƒd áHÉàc π° ØJ âæc GPEG
) πª©dGWorksheets .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

:Ö«àµdG ¿GƒæY

:á«Ø∏ÿG áMƒ∏dG ¿GƒæY

:»∏NG~dG »°ù«FôdG ¿Gƒæ©dG

:ájƒfÉãdG øjhÉæ©dG
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.26á«£ªædG I~MƒdG

:4 Iƒ£ÿG ΩG~îà°SGPublisher Brochure Wizard
.1 QR ô≤fGCG~HG)Start. (

.2) A~ÑdPublishert*Microsof ¤EG ô°TCG ,èeGôH)Programs ô≤fG ºK (PublishertMicrosof.

:á¶MÓe ~∏› ‘ åëÑdG ¤EG êÉà– ~bOffice XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ω~îà°ùJ âæc GPEG hCG .
Windows* XP ô≤f ¤EG §≤a êÉà– ~≤a ,CG~HG)Start ô≤f ºK ,(PublishertMicrosof.

.3) ~j~L Qƒ°ûæe AõL ‘PanetionPublicaNew ô≤fG ,(IõLƒe çÉëHCG)BrochuresAõL ‘h (
kGô≤f ô≤fG .IõLƒŸG çÉëHC’G •É‰CG øe áYƒæe áYƒª› ¢Vô©d áëØ°üdG Qôe ,øÁC’G áëØ°üdG

 .èdÉ©ŸG π«¨°ûJ CG~Ñàd õLƒe åëÑd kÉ£‰ kÉLhOõe

.4 QGƒ◊G ™Hôe ô¡¶j ~bá«°üî°T äÉeƒ∏©e)tionPersonal Informa ô≤fG .(≥aGƒe)OK~©H ºK (
 ô≤fG ∂dPôeC’G AÉ¨dEG)Cancel.(

.5) õLƒŸG åëÑdG äGQÉ«N AõL ‘PaneBrochure Options â– ,(áëØ°üdG ºéM)Page Size,(
 §«£îàdG O~M3-áMƒd)panel-3 hCG (4-áMƒd)4-panel .(

.6êPƒ‰ O~M ,êPƒ‰ Úª° àdÖ∏W)Order hCG (áHÉéà°SG)ponseRes hCG (™«bƒJ)Sign-up.(

.7 ô≤fG¿GƒdC’G áª¶fCG)Color Schemes•ÉÑJQG ô≤fG hCG ¿GƒdC’G áª¶fCG äGQÉ«N ~MCG O~M .(ΩÉ¶f
¢ü°üfl ¿GƒdCG)tom color schemeCus .∑QÉ«àNG øe ~MGh ~j~ëàd (

.8 ô≤fG•ƒ£ÿG áª¶fCG)Font Schemes ô≤fG hCG •ƒ£ÿG ΩÉ¶f äGQÉ«N ~MCG O~M .(•É‰CG
äÉ≤«°ùæJh)ttingFormaStyles and .∑QÉ«àNG øe ~MGh ~j~ëàd (

õLƒe åëH ßØM
.1 áªFÉb øe∞∏e)File ô≤fG ,(ßØM)Save .(

.2) ¥GQhC’G á˘Ñ˘«˘≤˘M ~˘˘∏› O~˘˘MfolioPort ~˘∏› í˘˘à˘˘aG .¬˘˘ë˘˘à˘˘aGh ∂H á˘˘°UÉÿG (êPÉ‰_ÖdÉ£dG
)tudent_sampless ~∏› íàaGh .(Qƒ°ûæe_ÖdÉ£dG)tiontudent_publicas .(

.3 ßØëj ±ƒ°S .∞∏ŸG á«ª°ùàH ºbPublisher ∞∏ŸG º°SG ≥ë∏e kÉ«FÉ≤∏J.pub

.4 ô≤fGßØM)Save .(

.5 .ôNB’ âbh øe πª©dG ßØëH ºb ,õLƒŸG åëÑdG Ú°ù– á©HÉàe AÉæKCG
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4.27 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

:5 Iƒ£ÿGõLƒe åëH ¢ü«°üîJ

 Ωƒ≤jPublisherÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ΩG~îà°SÉH õLƒŸG åëÑ∏d §«£îJ AÉ°ûfEÉH

á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dGh ¢Uƒ°üædGh øjhÉæ©dG ∫G~Ñà°SG ∂æµÁ ,¢ShÉŸÉH Iô≤æHh .Ωƒ°SôdGh

 .IOƒLƒŸG äGQÉWE’G ‘

IOƒLƒŸG ¢üædG äGQÉWEG ™e πª©dG
áHÉàc ‘ CG~HGh ,¢üædG QÉWEG ‘ ¿Éµe …CG ‘ ô≤fG ,ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ∫G~Ñà°S’

 .»°VGÎa’G ¢üædG πfi ¬à∏NOCG …òdG ¢üædG πë«°S .√~jôJ …òdG ¢üædG

øjhÉæ©dG ∫ÉNOEG
.1 ô≤fGÒÑµJ)Zoom In .É¡H πª©∏d ÈcCG IQƒ°U ≈∏Y π°üëàd ,πbC’G ≈∏Y % 66 ¤EG ÒÑµà∏d  (

.2 ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ô≤fGèàæŸG áe~N äÉeƒ∏©e)tionProduct Service InformaÖàcGh (
 .õLƒŸG åëÑ∏d kÉfGƒæY

.3 ‘ äÉMGÎb’G CGôbG»Ø∏ÿG áMƒ∏dG ¿GƒæY)Panel HeadingBack ô≤fGh (ÒÑµJ)Zoom InIOÉjõd (
 ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ô≤fG .™Lôªc áëØ°üdG ™ÑWG hCG ¢üædG ºéM»Ø∏ÿG áMƒ∏dG ¿Gƒæ©d

)Panel HeadingBack .á«Ø∏ÿG áMƒ∏d kÉ«°ù«FQ kÉfGƒæY ÖàcGh (

.4 QÉWEG ô≤fGá°ù°SDƒŸG áeÓY ô£°S)tion tag lineYour organiza∫G~Ñà°S’ øÁC’G ÖfÉ÷G ‘ (
¢üî∏J IõLƒe IQÉÑY ƒg QÉ©°ûdG hCG áeÓ©dG ô£°S ¿CG ¢ùæJ ’ .∂H ¢UÉÿG áeÓ©dG ô£°ùH ¢üædG

 .áe~N hCG èàæe øe kÉeÉg kÉÑfÉL ~cDƒJ hCG Ée á°ù°SDƒe ¢VôZ

.5 .∂H ¢UÉÿG iƒàÙÉH ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ∫G~Ñà°SG ‘ ôªà°SG

.6¢SCGQ hCG) ¢ShÉŸG ô°TDƒe ™°V .¢üædG á«MÉf ô≤fG ,¢üædG ¢ûeGƒg Ò«¨Jh ,¢üædG QÉWEG OÉ©HCG Ò«¨àd
Ò¨àj Ée~æY .¢üædG QÉWEG §«fi ‘ IOƒLƒŸG ¢ HÉ≤ŸG hCG AÉ° «ÑdG äÉ©HôŸG øe …CG ¥ƒa (ô°TDƒŸG
Ò¨°üJ hCG ÒÑµàd kÉ° Ñ≤e Öë°SGh §¨° dG ‘ ôªà°SGh ô≤fG ,¢SCGôdG êhOõe º¡°S ¤EG ô°TDƒŸG

 .Üƒ∏£ŸG ºé◊G ¤EG QÉWE’G

.7 õeQ ô≤fG ,á°TÉ°ûdG πØ°SCG äÉeƒ∏©ŸG §jô°T øeäÉëØ°üdG øª°V π≤æJ)tionPage Naviga(
 .∂°üf ∫ÉNOEGh 2 ºbQ áëØ°üdG ¤EG ∫É≤àfÓd

.8 .Qƒ°ûæŸG ßØMG

) ÒÑµJ ô≤fGZoom In%66 ¤EG ÒÑµà∏d (
.É¡H πª©∏d ÈcCG IQƒ°U ≈∏Y π°üëàd

∫É≤àfÓd äÉëØ°üdG øª°V π≤æJ õeQ ô≤fG
.2 ºbQ áëØ°üdG ¤EG
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.28á«£ªædG I~MƒdG

¢üædG äGQÉWEG ∫É°üJG ™£bh ∫É°üJG
QÉWEG ‘ kÉ«FÉ≤∏J ÜÉ°ùæj ¬fEÉa ,OƒLƒŸG ¢üædG QÉWE’ ¢üædG áªFÓe Ω~Y ádÉM ‘

IO~©àe äÉëØ°U ÈY á∏°üàŸG ¢üædG äGQÉWEG øe á∏°ù∏°S OG~àeG øµÁh .π°üàe

 .äGQÉWE’G ä’É°üJG πª©J ∞«c ìô°ûj º°ù≤dG Gòg ¿EG .IÒãc I~ªYCG øª° àJh

.1 …QR OƒLh Gòg »æ©j ,á∏°üàe ¢üædG äGQÉWEG âfÉc GPEG ≥HÉ°ùdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àf’G)FramePreviousGo to(
h‹ÉàdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àf’G)FrameGo to Nextøe ≈æª«dG á«∏Ø°ùdG hCG iô°ù«dG ájƒ∏©dG ájhGõdG ‘ (

 QR ô≤fG ,É¡° ©ÑH á∏°üàŸG äGQÉWE’G áaô©Ÿh .äGQÉWE’G≥HÉ°ùdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àf’G)FramePreviousGo to(
 QRh‹ÉàdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àf’G)FrameGo to Next.π°üàe QÉWEG πØ°SCGh ≈∏YCG ‘ (

.2∫É°üJG IOÉYEGh ∫É°üJG ™£≤d .á∏°ù∏°S ‘ á∏°Uh π°üa πãe Ú∏°üàe øjQÉWEG ∫É°üJG ™£b
 .∫hC’G QÉWE’G ~j~ëàd ¢üædG QÉWEG ô≤fG ,¢üædG äGQÉWEG

.3) äGQÉ˘˘WE’G ∫É˘˘°üJG äGhOC’G §˘˘jô˘˘˘°T ø˘˘˘eFramesConnect ô˘˘≤˘˘˘fG ,(»eÉeC’G •É˘Ñ˘JQ’G ™˘£˘b
)LinkForwardBreak.(

.4 Ωƒ˘≤˘jPublisher ‘ π˘˘°üØ˘˘æŸG ™˘˘HôŸG ø˘˘e ¢üæ˘˘dG ™˘˘°Vƒ˘˘˘Há˘©˘°ùdG RhÉŒ á˘«˘MÉ˘˘f ‘ ¢üæ˘˘dG
)Text in Overflow áeÓ©dG √òg âjCGQ GPEG .O~ÙG QÉWE’G øe (A...Gò¡a ,¢üf ™Hôe πØ°SCG ‘

 .ôNBG ¢üf QÉWEG ‘ ¬LGQOEG hCG ¢üædG QÉWEG ÒÑµJ »¨Ñæj .á«Øfl ¢üædG øe AGõLC’G ¢ ©H ¿CG »æ©j

.5 .á©°ùdG RhÉŒ ¢üf ≈∏Y …ƒàëj …òdG QÉWE’G k’hCG ô≤fG ,ôNBG QÉWEG ‘ ¢üædG ∫Éªµà°S’

.6) äGQÉWE’G ∫É°üJG äGhOC’G §jô°T øeFramesConnect ô≤fG  ,(¢üf ™Hôe •ÉÑJQG AÉ°ûfEG
)Linkte Text BoxCrea.(

.7.¢üf ≥jôHEG πµ°T òîà«d ¢ShÉŸG ô°TDƒe Ò¨àj

.≥HÉ°ùdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àfÓd Éæg ô≤fG

.‹ÉàdG QÉWE’G ¤EG ∫É≤àfÓd Éæg ô≤fG

¢üf ™Hôe •ÉÑJQG AÉ°ûfEG

 ô≤fG»eÉeC’G •ÉÑJQ’G ™£b)LinkForwardBreak.(

 áeÓ©dG √òg âjCGQ GPEGA...á«Øfl ¢üædG AGõLCG ¢ ©H ¿CG »æ©j Gò¡a ,
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4.29 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

.8 ''Öµ°S'' `d (ÖFÉf ô°üæY ¢üf ¬H QÉWEG hCG) ÆQÉa ¢üf QÉWEG πNGO ¿Éµe …CG ‘ ô≤fG
.ÊÉãdG QÉWE’G ‘ á©°ùdG RhÉŒ ¢üf

.9 ∂dCÉ°ùj ,¢üædG QÉWEG ™e ΩAÓàj ’ πeÉµdÉH ¢üædG ¿Éch ¢üf ∞∏e OGÒà°SG ~æYPublisherGPEG
 ô≤æH OôdG ádÉM ‘ .»FÉ≤∏àdG ÜÉ«°ùf’G ΩG~îà°SG ~jôJ âæcº©f)Yes …ôéj ,(Publisher

 .∂d ¢üædG äGQÉWEG π«°UƒàH Ωƒ≤jh Qƒ°ûæŸG ‘ ¢üædG ÜÉ«°ùfG

¢üf äGQÉWEG áaÉ°VEG
.1 QR ô≤fG¢üf ™Hôe)Text box (øe

) äÉæFÉc äGhOC’G §jô°TObjectsAõ÷G ~æY (
 .á°TÉ°ûdG øe ô°ùjC’G

.2º°Sôd Öë°ùdGh §¨° dG ‘ ôªà°SGh ô≤fG
ájƒ∏©dG iô°ù«dG á«MÉædG øe CG~Ñj ¢üf QÉWEG
¤EG ¬Ñë°ùH ºbh ,¢üædG CG~Ñj ¿CG ~jôJ å«M
¿CG ~jôJ å«M á˘«˘∏˘Ø˘°ùdG ≈˘æ˘ª˘«˘dG á˘«˘MÉ˘æ˘dG

 .¢üædG »¡àæj

.3‘ ∫ƒN~∏d ¢üædG QÉWEÉH ¿Éµe …CG ‘ ô≤fG
 .ôjôëàdG ™°Vh

.4,(§ªædG ,ºé◊G ,§ÿG) ¢üædG •‰ Ò«¨àH ºb
§jô˘°T ΩG~˘î˘à˘°SÉ˘H ,kÉ˘Hƒ˘∏˘£˘e ∂dP ¿É˘c GPEG

) ≥«°ùæJ äGhOC’GttingForma‘ CG~HG ºK ,(
 .¢üædG áHÉàc

á«FÉ≤∏àdG á∏°UGƒdG π«¨°ûJ ±É≤jEG
.1 .¬«a á«FÉ≤∏àdG á∏°UGƒdG π«¨°ûJ ±É≤jEG ~jôJ …òdG ∫h~÷G hCG ¢üædG QÉWEG ô≤fG

.2 áªFÉb øeäGhOCG)Tools ¤EG ô°TCG ,(á¨d)Language ô≤fG ºK (á∏°UGƒdG)tionHyphena .(

.3 QÉ«àN’G áfÉN ô≤fGkÉ«FÉ≤∏J á°ü≤dG ≈∏Y á∏°UGƒdG ≥«Ñ£J
)toryte this stically hyphenaAutoma .~j~ëàdG í°ùŸ (

.4 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

 Ék«FÉ≤∏J á°ü≤dG ≈∏Y á∏°UGƒdG ≥«Ñ£J QÉ«àN’G áfÉN ô≤fG
tory)te this stically hyphena(Automa.~j~ëàdG í°ùŸ
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.30á«£ªædG I~MƒdG

:6 Iƒ£ÿGõLƒe åëH Ú°ù–

Ωƒ°SôdG Ò«¨J
.1 ¤EG π≤àfG1 ºbQ áëØ°üdG .õLƒŸG åëÑdG øe

.2kGô≤f ô≤fG ,õLƒŸG åëÑdG ‘ IQƒ°U Ò«¨àd
Ωƒ˘˘≤˘˘j ±ƒ˘˘°Sh IOƒ˘˘LƒŸG IQƒ˘˘°üdG kÉ˘˘LhOõ˘˘˘e

PublisherêGQOEG Aõ˘L í˘à˘˘Ø˘˘HArtClip
)ArtInsert Clipô°TCG  ,I~j~L IQƒ°U êGQOE’  .(

 ¤EGIQƒ°U)Picture á˘˘ª˘˘FÉ˘˘˘b ø˘˘˘e (êGQOEG
)Insert ô≤fG ºK (ArtClip.

.3 ™Hôe ‘åëÑdG ¢üf)Search textÖàcG ,(
á˘°UÉ˘°ü≤˘dG ~˘j~˘ë˘à˘d á˘«˘˘°SÉ˘˘°SCG á˘˘ª˘˘∏˘˘c

 Ω~˘î˘à˘°SG .á˘Ñ˘°SÉ˘æŸGiô˘NCG åë˘H äGQÉ˘«˘˘N
)Other Search OptionsQÉ«˘à˘NG ô˘°ü≤˘d (

hCG Qƒ°üdG :πãe O~fi ́ ƒf ≈∏Y äÉ°UÉ°ü≤dG
.ΩÓaC’G

.4 QR ô≤fGåëH)Search ™Hôe ‘ .(èFÉàædG
)Results~jôJ »àdG IQƒ`````°üdG O~``M ,(

.É¡eG~îà°SG

.5 .É¡LGQOEG ~jôJ »àdG IQƒ°üdG ¥ƒa I~MGh Iôe ô≤fG

.6.Qƒ°ûæŸG ßØMG

Ωƒ°Sô∏d á«ë«°VƒJ äÉ«ª°ùJ ∫ÉNOEG
:IQƒ°üdG ∞°Uh ∫ÓN øe º°SôdG ¤EG äÉeƒ∏©e á«ë«°VƒàdG äÉ«ª°ùàdG ∞«° J

.1.ÖFÉædG ô°üæ©dG ¢üf ~j~ëàd º°SôdG πØ°SCG ¢üædG QÉWEG ô≤fG

.2 QR ô≤æH ¢üædG ÒÑµàH ºbÒÑµJ)Zoom In.Üôb øY á«ë«°VƒàdG á«ª°ùàdG I~gÉ°ûŸ (

.3.IQƒ°ü∏d á«ë«°VƒJ á«ª°ùJ ÖàcG

.4.¢üædG QÉWEG êQÉN ô≤fG

.5 .Qƒ°ûæŸG ßØMG

.áª∏c ÖàcG

 ô≤fGåëH.

.¢üædG QÉWEG ‘ ¢üædG ¥ƒa ô≤fG
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4.31 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

äÉæFÉµdG É¡µah ™«ªŒ ™«ªŒ
É¡©e πeÉ©àdG ™«£à°ùJ ≈àM kÉ©e É¡ª° J ∂fEÉa ,äÉæFÉµdG ™«ªéàH Ωƒ≤J Ée~æY

É¡∏≤f hCG äÉæFÉµdG ºéM Ò«¨J hCG ôjh~J hCG ¢ùµY ∂æµÁ .kG~MGh kÉæFÉc âfÉc ƒd Éªc

‘ äÉæFÉµdG πc äÉª°S Ò«¨J ∂æµÁ Éªc .I~MGh I~Mƒc áYƒª› ‘ É¡©«ªL

™«ªL ¤EG kÓX ∞«° J hCG áÄÑ©àdG ¿ƒd Ò¨J ~b ,kÓãªa .~MGh ¿BG ‘ I~MGh áYƒª›

∂a ¿hO áª°S ≥«Ñ£Jh áYƒªÛG πNGO ô°üæY ~j~– ∂æµÁ hCG .áYƒªÛG ‘ äÉæFÉµdG

Ωƒ°SQ øjƒµJ ≈∏Y I~YÉ°ùª∏d äÉYƒª› πNGO äÉYƒª› AÉ°ûfEG øµÁ Éªc .™«ªéàdG

âbh ‘ É¡©«ªŒ IOÉYEG ºK âbh …CG ‘ äÉæFÉµdG øe áYƒª› ™«ªŒ ∂a øµÁ .áÑcôe

 .≥M’

äÉæFÉµdG ™«ªŒ
.1 QR ô˘˘≤˘˘fGäÉæFÉc ~˘j~–)Select Objects (øe

) äÉæFÉc äGhOC’G §jô°TObjectsøe ô°ùjC’G Aõ÷G ‘ (
™Hôe Öë°SGh §¨° dG ‘ ôªà°SGh ô≤fG ºK ,á°TÉ°ûdG
~jôJ »àdG äÉæFÉµdG øe »LQÉÿG Aõ÷G ∫ƒM ~j~ëàdG

 .I~MGh áYƒª› ‘ É¡©°Vh

.2QR ô≤fG ,~j~ëàdG ™Hôe øe ≈æª«dG á«∏Ø°ùdG ájhGõdG ‘
äÉæFÉc ™«ªŒ)Group Objects .(.

äÉæFÉµdG ™«ªŒ ∂a
.1∂a ~jôJ »àdG á©ªÛG äÉæFÉµdG ¥ƒa I~MGh Iôe ô≤fG

.É¡©«ªŒ

.2QR ô≤fG ,~j~ëàdG ™Hôe øe ≈æª«dG á«∏Ø°ùdG ájhGõdG ‘
äÉæFÉµdG ™«ªŒ ∂a)Ungroup Objects .(

.3.Qƒ°ûæŸG ßØMG
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.32á«£ªædG I~MƒdG

á£≤°ùe á«dÓ¡à°SG ±ôMCG êGQOEG
Iô≤ØdG ‘ ÒÑc ±ôM ∫hCG ƒgh ,§≤°ùŸG ‹Ó¡à°S’G ±ô◊G Üòéj ¿É«MC’G ¢ ©H ‘

IOh~fi á«ªc ≈∏Y §≤a …ƒà– »àdG áëØ°üdG Aπe ≈∏Y ~YÉ°ùj hCG ÇQÉ≤dG √ÉÑàfG

 .¢üædG øe

.1 .¢üædG øe Iô≤a O~M

.2 áªFÉb øe≥«°ùæJ)tForma ô≤fG ,(á«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G •É≤°SEG)pDrop Ca.(

.3 ÖjƒÑàdG áeÓY ô≤fG ,IQhô° dG ~æYá«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G •É≤°SEG)pDrop Caøe kÉ£‰ O~M ºK ,(
 .IôaƒàŸG á£≤°ùŸG á«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G •É‰CG

:á¶MÓe ÖjƒÑàdG áeÓY øe á£≤°ùŸG á«dÓ¡à°S’G ±ôMC’G äGQÉ«N Ò«¨J øµÁ•É≤°SEG
á«dÓ¡à°S’G ±ôMCÓd ¢ü°üfl)ptom Drop CaCus.(

.4 ô≤fG≥aGƒe)OK.(

.5 .Qƒ°ûæŸG ßØMG
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4.33 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

ÜÉgòdGh Ωõ◊G á«°UÉîH Qƒ°ûæe ßØM
ΩG~îà°SG ∂æµÁ ,ájQÉŒ á©Ñ£e ¤EG hCG ôNBG Ö°SÉM ¤EG Qƒ°ûæŸG π≤f ~jôJ Ée~æY

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G èdÉ©ePack and Go Wizard™«ªL ΩõëH èdÉ©ŸG Ωƒ≤j .Qƒ°ûæŸG Ωõ◊ (

™bƒe hCG (¢UGôbCG) ¢Uôb ≈∏Y É¡©° jh Qƒ°ûæŸG ‘ áe~îà°ùŸG •ƒ£ÿGh äÉØ∏ŸG

,~MGh ¢Uôb ≈∏Y ¬©°Vh Ö©°üjh ,kG~L kGÒÑc Qƒ°ûæŸG ºéM ¿Éc GPEGh .∫É°üJG áµÑ°T

) ÜÉgòdGh Ωõ◊G èdÉ©e ∂d íª°ùj ±ƒ°ùaPack and Goøe O~Y ÈcCG ≈∏Y ¬¶ØëH (

èdÉ©e ΩG~îà°SG ~©H Qƒ°ûæŸG ≈∏Y äGÒ«¨J AGôLEG äOQCG GPEGh .áLÉ◊G Ö°ùM ¢UGôbC’G

) ÜÉgòdGh Ωõ◊GPack and Go Wizardåj~ëàd iôNCG Iôe èdÉ©ŸG π«¨°ûàH §≤a ºb ,(

 .Qƒ°ûæŸG

:á¶MÓe ¢ùµY ≈∏YPowerPoint*t*Microsof, ∂d íª°ùj ødPublisher≈∏Y ∞∏ŸG Gòg íàØH
 π«¨°ûJ ¿hO Ö°SÉ◊G Iõ¡LCGPublisher 2002tMicrosof.äGQG~°UE’G ™«£à°ùJ ’ ,∂dP øY kÓ° a

 øe áÁ~≤dGPublisher äÉØ∏e íàaPublisher 2002 ∞∏ªc ∞∏ŸG ßØM ºàj ⁄ ÉePublisher 98
  hCG 2000.

.1 áªFÉb øe∞∏e)File ¤EG ô°TCG ,(ÜÉgòdGh Ωõ◊G)Pack and GO ô≤fG ºK ( ¤EG π≤fÖ°SÉMôNBG
)Another ComputerTake to .(

.2 ô≤fG‹ÉàdG)Next.(

.3™bƒe QÉ«àNG ∂æe èdÉ©ŸG Ö∏£j Ée~æYh ,ôNBG Ö°SÉM ¤EG ¢Uôb ≈∏Y Qƒ°ûæŸG π≤f ádÉM ‘
 ô≤fG ,∞∏ŸG ßØ◊ .A:/hCG ∫É°üJG áµÑ°T hCG »LQÉN ¢UGôbCG π¨°ûe ≈∏Y äÉØ∏ŸG ™° J âæc GPEG

 ô≤fG ,∂H ¢UÉÿG Ö°SÉ◊G RÉ¡÷ Ö∏°üdG ¢Uô≤dG ≈∏Y¢VGô©à°SG)Browse~∏ÛGh π¨°ûŸG ÎNG ,(
 ô≤fG ºK  ^√~jôJ …òdG≥aGƒe)OK.(

.4 ô≤fG‹ÉàdG)Next.(

.5 •ƒ£N Úª° àdType*True.Ég~jôJ »àdG äGQÉ«ÿG O~M ,áæª° ŸG Ωƒ°Sô∏d äÉWÉÑJQG AÉ°ûfEGh
 .~j~ëàdG í°ùŸ ô≤fG ,á£ÑJôŸG Ωƒ°SôdG Úª° J Ω~©dh

.6 ô≤fG‹ÉàdG)Next.(

.7 ô≤fGAÉ¡fEG)Finish. (

.8 Ö∏W GPEG ôNBG ¢Uôb ™°VƒH ºbPublisher ô≤fG ºK ,∂æe ∂dP≥aGƒe)OK. (

:á¶MÓe .∂JÉØ∏e ΩõM ∂a ~æY k’hCG ¬©°Vh »¨Ñæj ¢Uôb …CG ±ô©J ≈àM ¢UGôbC’G º«bÎH í°üæj

.9 ô≤fG≥aGƒe)OK.(
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.34á«£ªædG I~MƒdG

:2 •É°ûædG
 ÜÓ£dG êPÉ‰ º««≤Já≤«bO 40)(≥FÉbO

:ìô°ûdG™e ≈°TÉªàj ¬fCG øe ~cCÉààd ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe ™LGôJ ±ƒ°S ,•É°ûædG Gòg ‘

Gòg AÉ°ûfEG AÉæKCG É¡àdhÉæJ »àdG º∏©àdG ±G~gCG áaÉ°VEG kÉ° jCG ∂æµÁh .IƒLôŸG ÒjÉ©ŸG

ôªãj ¿CG »¨Ñæjh .á«dhC’G I~MƒdG á£N ‘ É¡æª° J hCG É¡H CÉÑæàJ ⁄ »àdGh Qƒ°ûæŸG

hCG áYGôH ÌcCGh ´ô°SCGh π° aCG πµ°ûH πª©dG øe ÜÓ£dG Úµ“ ‘ á«æ≤àdG ΩG~îà°SG

¿Éc GPEG Ée ∂°ùØf ∫CÉ°ùàdh .áj~«∏≤J á«ª«∏©J äGhOCG º¡eG~îà°SÉH áfQÉ≤e kÉ≤ªY ÌcCG

.∫É©a πµ°ûH á«æ≤àdG ™e ¬∏eÉµJ áé«àf ÖdÉ£dG º∏©J ø°ù– ô¡¶j ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe

πgh ?iƒàÙG á∏Ä°SCGh I~MƒdG á∏Ä°SCGh á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G ÖdÉ£dG êPƒ‰ ∫hÉæàj πg

?π°üØdG ‘ •É°ûædG Gòg ≥«Ñ£J øµÁ

øY IOÉY áHÉLE’Éa ?∂dP êÉàfEG ºg~jôJ GPÉŸh ÜÓ£dG èàæj GPÉe ÚH õ«“ ¿CG º¡ŸG øe

ôjQÉ≤J hCG äGQƒ°ûæe :πãe AÉ«°TCG hCG äÉéàæe ∫ÉãŸG π«Ñ°S ≈∏Y ¿ƒµà°S ∫hC’G ∫GDƒ°ùdG

GP äÉéàæŸG √òg πãe AÉ°ûfEG ~©j :»¡a ÊÉãdG ∫GDƒ°ùdG øY áHÉLE’G ÉeCG .Öjh ™bGƒe hCG

á«FõL ¢SQ~J ¿CG ∂«∏Y ¿EÉa ºK øeh .º∏©àdG ±G~gCG º«ª°U ‘ ™≤J É¡fC’ ,áª«b

º∏©à∏d ±G~gCG ≈∏Y ±ô©àà°S ∂fCG íLôŸG øe å«M ,•É°ûædG Gòg ∫ÓN ∫hC’G ∫GDƒ°ùdG

á£N ¤EG I~j~L kÉaG~gCG ∞«° J ±ƒ°S ,‹ÉàdG •É°ûædG ‘h .π°UC’G ‘ É¡LQ~J ⁄

 .I~MƒdG

Qƒ°ûæe ™LGÎd á«dÉàdG áëØ°üdG ‘ ÖdÉ£dG êPƒ‰ º««≤J äÉ©LGôe áªFÉb Ω~îà°SG

 .áHƒ∏£e äÉ©LGôe ájCG πé°S ,äÉ≤«∏©àdG º°ùb ‘h .ÖdÉ£dG
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4.35 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

 ÖdÉ£dG êPƒ‰ º««≤J äÉ©LGôe áªFÉb
º««≤àdG ÒjÉ©eäÉ©LGôŸG áªFÉbäÉ≤«∏©àdG

á«æ≤àdG èeO ¬à«HPÉL å«M øe ÖdÉ£dG êPƒ‰ iôJ ∞«c
 ÖdÉ£dG º∏©J ‘ ¬JOÉaEGh ôª©∏d ¬àeAÓeh

?ÒµØà∏d ≈∏YCG iƒà°ùe äGQÉ¡Ÿ ¬ªYOh

 πÑb øe á«æ≤àdG ΩG~îà°SG øµÁ ∞«c
 ÌcCG hCG ´ô°SCG hCG π° aCG πµ°ûH ÜÓ£dG

?kÉ≤ªY ÌcCG hCG áYGôH

ìÉéæd á∏ªµe á«æ≤àdG ¿ƒµJ ∞«c
?I~MƒdG á£N

 áë°VGh ábÓY ÖdÉ£dG êPƒ‰ ô¡¶j ∞«c
?ÖdÉ£dG º∏©Jh á«æ≤àdG ΩG~îà°SG ÚH

ÖdÉ£dG º∏©J ≈∏Y ¬JQ~b ÖdÉ£dG êPƒ‰ ô¡¶j ∞«c
Ö«côJ hCG/h ájô¶f ™°Vhh º««≤Jh Ò°ùØJ

?äÉeƒ∏©ŸG

 ¬HÉ©«à°SG ≈∏Y ÖdÉ£dG êPƒ‰ øgÈj ∞«c
 ™e πeÉ©àdGh IƒLôŸG º∏©àdG ±G~gC’
 I~MƒdG á∏Ä°SCGh á«°SÉ°SC’G á∏Ä°SC’G

?iƒàÙG á∏Ä°SCGh

 •ƒ£ÿG ™e ÖdÉ£dG êPƒ‰ ≈°TÉªàj πg
 ¢ù«jÉ≤eh iƒàÙG ÒjÉ©eh ègÉæª∏d á° jô©dG

?á«°SGQ~dG äGQô≤ŸG

 ºYO πÑ°S ÖdÉ£dG êPƒ‰ ôaƒj ∞«c
?Úª∏©àŸG ∞∏àfl
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.36á«£ªædG I~MƒdG

3 •É°ûædG
 I~MƒdG §£N á©LGôe(á≤«bO 40)

 :ìô°ûdGπj~©Jh äGAGôLE’G º°ù≤d IOƒ°ùe ™°Vh ‘ CG~ÑJ ±ƒ°S ,•É°ûædG Gòg ‘

º∏©àdG á£°ûfCG ∞°UƒH ºb ,äGAGôLE’G º°ùb ‘ .I~MƒdG á£N øe iôNC’G ΩÉ°ùbC’G

Úª° J øe ~cCÉJh .I~Mƒ∏d á«°SGQ~dG IQh~dG ∫GƒW ÜÓ£dG É¡«a ∑Î°ûj ±ƒ°S »àdG

:á«ª«∏©àdG IQh~∏d áë°VGh IQƒ°U

.1.I~MƒdG á£N íàaG

.2:»∏j Ée Úª° J ‘ ÖZôJ ~b ,äGAGôLE’G º°ùb ‘

-ÜÓ£∏d I~MƒdG øY áe~≤e hCG áeÉY Iô¶f

-:πãe ÜÓ£dG ΩÉ¡e/á£°ûfCG

•.á°ûbÉæŸGh äÉMÎ≤ŸG ìôW ,kÉ≤Ñ°ùe á££ıG ÜÓ£dG á£°ûfCG

•.ájh~j ∫ÉªYCGh ,IÉcÉfih ,á«fG~«e äÓMQh ,á«∏ª©e ÜQÉŒ :á«∏ªY á£°ûfCG

•.âfÎfE’Gh ,á«fhÎµdE’Gh áYƒÑ£ŸG QOÉ°üŸGh ,±ƒ«° dG ÚK~ëàŸGh ,áÑàµŸG :åëÑdG

•.á∏≤à°ùeh á«fhÉ©Jh á¡Lƒe ∫ÉªYCG

•.ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe ôjƒ£Jh §«£îJ

•.ÖdÉ£dG πªY ô°ûf

-.áª¡e/•É°ûf πµd Q~≤ŸG âbƒdG

.3á°UÉÿG á«ªgC’G Ö°ùM áÑJôŸG áªFÉ≤dG ™LGQ .ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe äGAGôLEGh êPƒ‰ ‘ kÉ«∏e ôµa
 .IQhô° dG ~æY äÓj~©J AGôLEÉH ºbh ,iƒàÙG ÒjÉ©eh ègÉæª∏d á° jô©dG •ƒ£ÿÉH

.4 .ÜÓ£dG º∏©J èFÉàf πj~©àH ºb ,áLÉ◊G ~æYh ,äGAGôLE’G º°ùb ™LGQ
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4.37 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

 á«dõæŸG á£°ûfC’G(≥FÉbO 5 ¥ô¨à°ùJ áeÉY Iô¶f)

 :ìô°ûdG¢Uô≤dG ≈∏Y IOƒLƒŸG Qƒ°ûæŸG º««≤J äGhOCG ¢Vô©J ±ƒ°S ,•É°ûædG Gòg ‘

ÖjƒdG ™bGƒe øe á«aÉ°VEG êPÉ‰ ¢VGô©à°SG kÉ° jCG QÉàîJ ~bh .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG

 .ÖdÉ£dG Qƒ°ûæŸ º««≤J IGOCG AÉ°ûfEÉH ºb ,êPÉªædG ¢VôY øe AÉ¡àf’G ~©Hh .√ÉfOCG áLQ~ŸG

:1 Iƒ£ÿGQƒ°ûæŸG êPƒ‰ º««≤J äGhOCG ¢VôY

á£°ûfC’G ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ IOƒLƒŸG Qƒ°ûæŸG êPƒ‰ º««≤J äGhOCG ¢Vô©H ºb

) á«dõæŸGActivityTake-Home .èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

¢ ©H ¿EG .Qƒ°ûæŸG º««≤àd á«aÉ°VEG QÉµaCG πLCG øe á«dÉàdG ÖjƒdG ™bGƒe IQÉjR ‘ ÖZôJ ~b

) âfÎfE’ÉH ∫É°üJG ¿hO ¢Vô©dG ~∏› ,4 ºbQ I~MƒdG ‘ ôaƒàe ™bGƒŸG √ògViewing

Offline.èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

ter critical thinkingtudents and fospire your sting Rubrics: InsCrea
http://www. teachervision. com/lesson-plans/lesson-4521. html

perpaLakes Newstting a Greaphy: CreaApplied GeograGrade 9
phy5. 1. htmdonline/edulinks/unit_geograhttp://www2. tvo. org/p

.º««≤àdG π«dO πLCG øe áëØ°üdG πØ°SCG ≈àM ô°TDƒŸG Qôe

temsTravel Brochure of the Body Sys
ta/released/TG/dahttp://www. accessexcellence. org/AE/A

0285-FayeCascio/index. html

tionTeacher Rubric for Brochure Evalua
tudent/mural/rubric. htmltanford. edu/group/arts/nicaragua/shttp://www. s

ParktionalAdvertising Carlsbad Caverns NaBrochure
dfhttp://www. nps. gov/cave/teacherguide/brochure. p

t Barrier Reef BrochureGrading Rubric for Grea
dftralia/reef/reefrubric. phttp://www. terrax. org/teacher/lessons/aus
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.38á«£ªædG I~MƒdG

tarRubis
tar. 4teachers. org/http://rubis

ΩG~îà°SG ádÉM ‘h .kÉeÉY ¿ƒµ«°S iƒàÙG ¿EÉa ,∂dP ™eh .º««≤àdG ádOCG AÉ°ûfEG ≈∏Y ™bƒŸG Gòg ~YÉ°ùj
∂æµÁh .IO~fi ¿ƒª° e äÉÑ∏£àe ≈∏Y kGô°üà≤e ¿ƒµj å«ëH ¢üædG ôjô– øe ~cCÉJ ,™bƒŸG Gòg

  ~æà°ùe ‘ πªàµŸG º««≤àdG π«dO ≥°üdh ï°ùft* WordMicrosof.

:á¶MÓe,4 ºbQ I~MƒdG ‘ √òg ÖjƒdG ™bGƒe ¤EG äÉWÉÑJQG ôaGƒàJ ,™bGƒŸG ¤EG ∫ƒ°UƒdG ádƒ¡°ùd
) ÖjƒdG ™bGƒe ~∏›Web Sites èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG ≈∏Y (

:2 Iƒ£ÿGÖdÉ£dG º∏©J º««≤àd Qƒ°ûæe º««≤J IGOCG AÉ°ûfEG

äGQƒ°ûæe ‘ ¢ùµ©æj …òdG º∏©àdG º««≤àd IGOCG QÉµàHÉH Ωƒ≤à°S ,Iƒ£ÿG √òg ‘

º««≤àdG ádOCGh äÉ©LGôŸG ºFGƒb πãe º««≤àdG äGhOCG øe áØ∏àfl ´GƒfCG ∑Éægh .ÜÓ£dG

GPEÉa .º¡©jQÉ°ûeh ÜÓ£dG Ö°SÉæJ »àdG IGOC’G QÉ«àNG øe ~cCÉJ .ïdEG •É≤ædG RGôMEG ádOCGh

ô°UÉæ©H ΩÉªàg’G øe ÌcCG iƒàÙÉH ΩÉªàg’G ∂«∏Y ,•É≤ædG RGôMEG ΩÉ¶f âe~îà°SG

.á«æ≤àdG

 ~æà°ùe AÉ°ûfEG ¢ù°SCG á©LGôŸWord,.3.41 áëØ°U ¤EG ™LQG

:á¶MÓe π°üa ¤EG ∞∏ŸG Gòg QÉ° MEG ¤EG êÉàëà°SFutureIntel Teach to theßØM ∂æµÁ .‹ÉàdG
ôaGƒàJh .øjõîà∏d Öjh ™bƒe ¤EG ¬YG~jEG hCG ÊhÎµdE’G ~jÈdÉH ∂°ùØf ¤EG ¬dÉ°SQEG hCG ¢Uôb ≈∏Y ∞∏ŸG

' ''äÉØ∏ŸG π≤f'' ‘ äGQÉ«ÿG √òg øe πµH á°UÉÿG äGOÉ°TQ’GFileportingTrans''h ≥ë∏ŸÉH
)FixdenpAp () âfÎfE’G QOÉ°üe ,QOÉ°üŸG ~∏› ‘ hCG)Resources, Internet Resources≈∏Y  (

 .(èeÉfÈ∏d •ƒ¨° ŸG ¢Uô≤dG
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4.39 á«£ªædG I~MƒdG
ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG

:º««≤àdG IGOCG ôjƒ£J ~æY QÉÑàY’G ‘ á«dÉàdG ô°UÉæ©dG òNCG »¨Ñæj

iƒàÙG
•á°UÉN ÒjÉ©e ÖdÉ£dG Qƒ°ûæÃ á°UÉÿG º««≤àdG IGOCG º° J .IƒLôŸG Qƒ°ûæŸG ±G~gCG iƒàÙG ºY~j

:πãe , ´ƒ°VƒŸÉH

-.á«∏fi ácô°ûd »YG~HEG QÉ©°Th IQƒ°U Úª° J

-.äÉØ∏ıG ôjh~J IOÉYEG IQhô° H ≥∏©àJ πbC’G ≈∏Y ÜÉÑ°SCG á©HQCÉH øjôNB’G ´ÉæbEG

-¬«aÎdG πFÉ°Shh ¢ù≤£dGh ΩÉªàg’G •É≤f RGôHEG ∫ÓN øe Ú©e ~∏H IQÉjõH øjôaÉ°ùŸG ´ÉæbEG
.äÓª©dG ±ô°U QÉ©°SCGh AGò¨dGh á¨∏dGh áeÉbE’Gh

-,ÚdƒÄ°ùŸG ~MCG ¿É°ùd ≈∏Y É¡àHÉàc â“ πbC’G ≈∏Y ÚfÓYEGh ä’É≤e á°ùªN Úª° J
.á≤£æŸG ‘ IÉ«◊Gh ájQÉ÷G çG~MC’G øY åj~ë∏d

áb~dG
•.±ô°üdGh ƒëædG hCG AÓeE’G ‘ AÉ£NCG ~LƒJ ’

•.≈æ©e äGPh áãj~Mh I~«Øeh á∏eÉch á≤«bO äÉeƒ∏©ŸG

§«£îàdGh º«ª°üàdG
•:á«dÉª÷G ÒjÉ©ŸGº«ª°üàdÉa .á«dÉª÷G á«MÉædG øe ÜGòLh »≤£æe ÖjƒdG ™bƒe §«£îJ

 .iƒàÙG ádÉ°SQ Rõ©jh ≥°SÉæàe

•Ωƒ°SôdG:Qƒ°üdGh.iƒàÙG ™e πNG~àJ É¡∏©Œ ’ á≤jô£H áYƒ°Vƒeh IÈ©eh áHGòL Ωƒ°SôdG

•:á«Ø∏ÿGh ¿ƒ∏dGh ¢üædG.¢üædG Ωƒ°SQh ¿GƒdCG ™e ¬≤°SÉæàeh áFOÉg á«Ø∏ÿGh .IAGô≤dG π¡°S ¢üædG

•:∫hG~÷Gh ºFGƒ≤dG .ºFÓe ™°Vh ‘h í«ë°U πµ°ûH á«æÑe ∫hG~÷Gh ºFGƒ≤dG

ácQÉ°ûŸGh ¿hÉ©àdG
•‘ ø˘jô˘NB’G AÉ˘° YC’G ™˘e ~˘«˘L π˘µ˘°ûH π˘ª˘©˘jh π˘°UGƒ˘à˘jh ø˘jô˘NBÓ˘d ¬˘eGÎMG ÖdÉ˘£˘dG ô˘¡˘¶˘j

 .É¡àYƒª›/¬àYƒª›

•.¬àYƒª› ‘ ºgÉ°ùeh §°ûf ƒ° Y ÖdÉ£dG
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ÜÓ£dG äGQƒ°ûæe AÉ°ûfEG
4.40á«£ªædG I~MƒdG

:3 Iƒ£ÿGº««≤àdG IGOCGh ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe á©LGôe

¿CG øe ~cCÉà∏d º««≤àdG IGOCGh ÖdÉ£dG Öjh ™bƒe ¿QÉ≤J ±ƒ°S ,Iƒ£ÿG √òg ‘

IGOCG ÒjÉ©e ÖdÉ£dG Öjh ™bƒe ≥≤ëj πg .º∏©àdG ±G~gCG ™e ≥ØàJ Éª¡aG~gCG

?ÜÓ£∏d I~«Øe iƒàÙÉH á°UÉN ÒjÉ©e ≈∏Y º««≤àdG IGOCG …ƒà– πg ?º««≤àdG

.º««≤àdG IGOCGh ÖdÉ£dG Qƒ°ûæe á©LGôŸ √ÉfOCG áæ«ÑŸG º««≤àdG äÉ©LGôe áªFÉb Ω~îà°SG

.áHƒ∏£ŸG äÉ©LGôŸG π«é°ùàd äÉ≤«∏©àdG º°ùb Ω~îà°SGh

:º««≤àdG IGOCG º««≤J ≈∏Y I~YÉ°ùª∏d ‹ÉàdG ™bƒŸG IQÉjR ‘ ÖZôJ ~b

Learning] and RubricPBL [Project-BasedAssess aRubric to
dfhttp://www. idecorp. com/assessrubric. p

º««≤àdG äÉ©LGôe áªFÉb
º««≤àdG ÒjÉ©eäÉ©LGôŸG áªFÉbäÉ≤«∏©àdG
√ôj~≤Jh ÖdÉ£dG º««≤JÉe áb~H º««≤àdG IGOCG ¢ù«≤J ∞«c

 ±G~gCG Gƒ≤≤M ~b ÜÓ£dG ¿Éc GPEG
?IƒLôŸG º∏©àdG

 É¡e~îà°ùJ »àdG º««≤àdG IGOCG º° J πg
 áHÉãÃ ¿ƒµàd ´ƒ°VƒŸÉH á°UÉN ÒjÉ©e

?ÜÓ£∏d ~YÉ°ùe πªY QÉWEG


