Tableau des responsabilités

La charte de responsabilité est une facon d’aider toutes les parties impliquées dans le projet a

se mettre d’accord sur le réle et les responsabilités pour différents aspects du projet :

* Les individus impliqués dans la mise en ceuvre du projet des lab doivent étre cités sur
la premiére ligne du tableau avec une colonne pour chaque individu. Quand vous lisez

a travers la ligne vous devrez voir comment la responsabilité pour une seule tache
peut étre partagée parmi les participants au projet. Ceci aide a clarifier le travail de
prise de décision de coordination dont a besoin la réussite d’un projet.

* Toutes les activités devraient €tre citées tout au long de la colonne gauche du tableau.

Quand vous lisez a travers les colonnes vous devraient voir la totalité des
responsabilités que chaque individu (ou entité), (qui constituera la liste des taches de
chacun).
Un simple code de lettres pourrait étre utilisé pour montrer le niveau de
responsabilités que chaque individu a pour chaque tache.

Exemple de tableau de responsabilités

Activité / Acteurs

Ali

Karim

Mohamed

Latifa

Directeur

APTE

Maintenance

R

S

I

Formation des

enseignants

F

F

R-F

I - AP

Emploi du temps

AP

Coordination

I

Clé :

> ™~ ®

P

: Responsable
: Informe

: Superviseur
: Formateur

: APprouver




